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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr. |Elemente privind| Numele si prenumele Functia Data  |Semnatura
Crt. |responsabilii/
operatiunea

1.1.  |Elaborat/revizie Felicia-Melania Croitoru |Inspector Scolar DRU|14.09.2018

1.2. | Verificat Monalisa-Mirela Borza Inspector Scolar  |17.09.2018
General Adjunct
1.3.  |Aprobat Eugenia-Marcela Dardmus | Inspector Scolar  [18.09.2018 |4
General Py .
1.4. |Adoptat Consiliul de administratie al 19.09.20;18";;7' AR

Inspectoratului Scolar
Judetean Alba

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea |Data de la care se

Crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei

2.1. |Editia | X X 19.09.2018

2.2. |Revizia 1

2.3. |Revizia?2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. | Scopul |Exemplar|Compartiment|  Functia Nume si Data primirii |Semnatura
crt. | difuzarii nr. prenume

3.1. |Aplicare 1 ISJ Alba  |Inspector Scolar| Eugenia-Marcela | 19.09.2018 %M
General Daramus




3.2. |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector Scolar| Monalisa-Mirela [19.09.2018
General Adjunct Borza " /ZLI |
3.3. |Aplicare 3 ISJ Alba  |Inspector Scolar|  Alexandru  |19.09.2018 &V
General Adjunct Dancila A&
3.4. |Aplicare 4 ISJ Alba Inspectori Felicia-Melania |19.09.2018 M [
scolari Croitoru
DRU Alexandrina Filip %w““
3.5. |Aplicare B ISJ Alba  |Inspector scolar|Aurora Vartei 19.09.2018 | (At—1
3.6. |Aplicare 6 1SJ Alba loan Bordean ~ {19.09.2018 | By
3.7. |Aplicare 7 ISJ Alba Carmen-Doina  |19.09.2018 %/j
Vasilca “
3.8. |Aplicare 8 ISJ Alba Laura Popa 19.09.2018 | -
3.9. |Aplicare 9 ISJ Alba lonel Trifon 19.09.2018 ‘4
3.10 |Aplicare 10 ISJ Alba Daniela Cos 19.09.2018 | HH
3.11 |Aplicare 11 ISJ Alba Aviu-Stefan 19.09.2018 m\
Teompa 7
3.12 |Aplicare 12 ISJ Alba Mihai Negrescu |19.09.2018 _47’
3.13 |Aplicare 13 1SJ Alba Dumitru Panta  {19.09.2018  fzdlels
3.14 |Aplicare 14 ISJ Alba Nicolae Bolea 19.09.2018 J@=a77~
3.15 |Aplicare 15 ISJ Alba Dorina Budoiu ~ {19.09.2018 .
3.16 |Aplicare 16 1SJ Alba Timea Nagy 19.09.2018 p
3.7 |Afisarepe | 17 | Informatizare | Informatician loan Mihoc ~ {19.09.2018 §
site-ul ISJ
Alba
3.18 |Aplicare/E 18 Secretariat Secretar Teodora Crisan |19.09.2018 /%7
videnta/Ar /
hivare

4. Scopul procedurii

4.1. Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate pentru evolutia in cariera a
cadrelor didactice si de a oferi sprijin cadrelor didactice din judetul Alba care doresc sa se inscrie pentru
obtinerea gradelor didactice Il si .

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald

Procedura se aplica in cadrul ISJ Alba si la nivelul unitétilor de invatdmant preuniversitar din judetul
Alba. Ea reglementeaza modul de inscriere a candidatilor in vederea sustinerii probelor pentru obtinerea
gradelor didactice, dupa cum urmeaza:

(1) Inscrierea cu dosar de inscriere se face pentru:
Gradul didactic II, sesiunea 2020 (cadrele didactice care care au efectuat inspectia curenta nr.1
in anul scolar trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare

efectiva);

Gradul didactic |, seria 2019-2021 (cadrele didactice care care au efectuat inspectia curenta nr.1
in anul scolar trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare

efectiva).

(2) Inscrierea cu cerere tip prin care se solicitd efectuarea inspectiei curente nr.1 se face de catre
cadrele didactice care intentioneaza sa se inscrie cu dosar de inscriere la grade didactice in anul
scolar 2019-2020, pentru:

Gradul didactic II, sesiunea 2021,
Gradul didactic |, seria 2020-2022.




6. Documente de referin{a

6.1. Legea Educatiei Natjionale nr. 1/2011

6.2. Metodologia formarii continue a personalulu didactic din invafdméntul preuniversitar, aprobata prin
OMECTS nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Definitii $i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitji;

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definegte

Crt. termenul

1. Procedurd operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a pasilor ce trebuie urmatj, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

3 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

ediiji dupé caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii, acfiuni care au fost aprobate si difuzate.

4, Compartimentul/domeniul | Subdiviziune organizatoricd formatd prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o
autoritate unica, In cadrul careia se realizeaza, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitdnd cunostintt
specializatede un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici
adecvate.

7.2. Abrevieri:

MEN - Ministerul Educatiei Nationale

ISJ AB ~ Inspectoratul Scolar Judetean Alba

CA ISJ AB - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Alba
IS DRU - Inspector scolar pentru dezvoltarea resurselor umane

IC1 — Inspectia curenta nr. 1

IC2 - Inspectia curentd nr. 2

8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor

CAPITOLULI
DISPOZITH GENERALE
ART. 1. Prezenta proceduré este elaboratd in baza prevederilor din Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei
nafionale, cu modificérile si completérile ulterioare si din Mefodologia formérii continue a personalufui
didactic din invatdmantul preuniversitar aprobata prin Ordinul Ministerutui Educatiel, Cercetérii, Tineretului
si Sportului numarul 5561/2011.
ART. 2. Procedura reglementeazd modul de inscriere in vederea sustinerii probelor pentru obtinerea
gradelor didactice, dupa cum urmeaza:
(1) Inscrierea cu dosar de inscriere se face pentru:
e gradul Il, sesiunea 2020 (cadrele didactice care au efectuatd inspectia curenta nr.1 n anul scolar
trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva)
o gradul |, seria 2019- 2021 (cadrele didactice care au efectuatd inspecfia curentd nr.1 n anul
scolar trecut, respectiv ultimul an scolar lucrat - In cazul infreruperii activitatii de predare efectiva)
(2) inscrierea cu cerere tip prin care se solicitd efectuarea preinspectiei (inspectiei curente nr. 1) se face
de catre cadrele didactice care intentioneazi s se inscrie cu dosar de inscriere la grade didactice in anul
scolar 2019- 2020:




e gradul ll, sesiunea 2021

e gradul |, seria 2020- 2022
ART. 3. Pentru susiinerea examenului de gradul Il - sesiunea 2020, se pot inscrie cadrele didactice
calificate care indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele conditii:
+ ocupa o funciie didactica in anul scolar 2018-2019
+ au obtinut definitivatul in sesiunea din 2016 sau in sesiunile anterioare
+ au solicitat si efectuat preinspectia (inspectia curentd 1) necesard inscrierii fa gradul Il in anul scolar
2017-2018, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva, obtinand
cel puiin calificativul ,bine" si vor avea la data de 31.08.2020 o vechime efectiva de predare la catedra de
minimum 4 ani, de la data obtinerii definitivatuiui.
* au obtinut Tn ultimii 2 ani scolari, premergatori inscrierii, cel putin calificativul “bine” la evaluarile anuale
si inspecijile scolare
* nu au fost declarate respinse la probele scrise si orale ale examenului pentru obfinerea gradului didactic
Il in sesiunea - august 2018.
ART. 4. Pentru sustinerea examenului de gradul | - seria 2019- 2021, se pot inscrie cadrele didactice
calificate care indeplinesc urmétoarele conditji:
» ocup o functie didactica in anul scolar 2018-2019
» au obtinut gradul didactic Il in sesiunea 2017 sau in sesiunile anterioare
* au solicitat gi efectuat preinspectia {inspectia curentad 1) necesara inscrierii la gradul | in anul gcolar
2017-2018, respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitatii de predare efectiva, obtinénd
calificativul "foarte bine”
+ vor avea la data finalizarii examenului - 31.08.2021, o vechime efectivd minima de predare de 4 ani
impliniti de la data finalizarii gradului li
« au obtinut gradul Il cu media 10 in sesiunea din 2018 (in acest caz solicitd inspectia curentd 1 in regim
de urgenta, pana la depunerea dosarului-31.10.2018}
+ au obtinut in ultimii 2 ani gcolari, premergatori inscrierii, calificativul “foarte bine" la evaluarile anuale §i
inspectiile scolare.
ART. 5. Dupa inscrierea cadrelor didactice la grade didactice, pe toata pericada pénd la finalizarea
examenului, atat cadrul didactic cat si directoru! unitafii de invatdmant unde functioneaza candidatul, au
obligatia s& comunice eventualele schimbéri aparute de [a inscriere, precum si situatiile in care nu mai
poate fi indeplinitad condifia de vechime, pana la sustinerea examenului {ex: cadre didactice care intrerup
activitatea pentru cregterea copilului sau prin concedii far& platd, respectiv norma didacticd partiald),
respectiv eventualele sanctiuni aplicate cadrelor didactice inscrise la grade didactice, care impun
amanarea sustinerii examenului de grad didactic pana la ridicarea sancjunii.
ART. 6. Pot solicita printr-0 cerere - tip, efectuarea unei preinspectii (inspectia curentd 1), cadrele
didactice calificate care intentioneaza sa se inscrie cu dosar de inscriere, la gradul didactic 1l sau gradul
didactic | in anul scofar 2019-2020 si care indeplinesc conditiile de vechime minima stabilite prin
metodologie, respectiv 4 ani de la sustinerea definitivatului / gradului Il si pana la sustinerea gradului
didactic pentru care doresc efectuarea preinspeciiei, astfel:

. pentru gradul Il - cadrele didactice care au obfinut definitivarea in invatdmant in august 2017 sau
anterior (sesiunea pentru care vor solicita inscrierea este 2021) {Anexa 1)
. pentru gradul | - cadrele didactice care au obfinut gradul It in invaiamant in august 2018 sau

anterior (seria pentru care vor solicita inscrierea este 2020-2022) (Anexa 2}

ART. 7. Cadrele didactice care nu s-au prezentat la examenele peniru obfinerea gradului Il -sesiunea
2018, se vor reinscrie cu dosar de inscriere pentru sesiunea 2019, mentionand pe cerere
“reinscriere”.

ART. 8. Cadrele didactice care nu au promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic II in
sesiunea din august 2018 se vor reinscrie cu dosar in anul scolar 2018-2019, cu parcurgerea tuturor
etapelor pentru finalizarea gradului If, stabilite prin Anexa la OMECTS nr. 5561/2011.

ART. 9. Cadrele didactice care au solicitat, amanarea susfinerii unor probe, din cadrul examenului
pentru obtinerea gradului didactic II, prin translatarea dosarului, din seria n care s-au Tnscris initial, in
seria 2017- 2019, vor reface dosarul de inscriere. Cadrele didactice care nu respecta aceasta cerinta,

nu vor putea participa la examenut scris pentru obtinerea gradului didactic 1I- sesiunea 2019.



CAPITOLUL II i
CONTINUTUL DOSARELOR DE INSCRIERE LA GRADE DIDACTICE / PROBE DE CONCURS

ART. 10. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL Il - sesiunea 2020 va cuprinde;

» cerere - tip de Inscriere avizata de director, adresata conducerit inspectoratului scolar (Anexa 3)

» fisa de inscriere tip {in_doud exemplare), completatd, semnata si stampilatd de conducerea scolii
{Anexa 4, paginile 1si2)

* copia legalizata (la notar) a certificatului de nastere sau a certificatuiui de caséatorie (in cazul schimbérii
numelui de familie; in caz de divort sau recésatorie se depun acte doveditoare suplimentare in acest sens
+ copie document identitate (B.l. sau C.l), certificatd pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea unitatii de invatamant

+ copii dupa diploma de absolvireflicentd si foaia matricola/suplimentut la diploma, cerificate pentru
conformitate cu originalul de catre conducerea scolii

+ copia certificatului de obtinere a definitivarii in invatamant, certificatda pentru conformitate cu originalul
de cafre conducerea unitaii de invatamant

» recomandarea scrisd asupra activitafii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unitdfi de
invatamant unde este incadrat

+ adeverinta privind calificativele acordate la evaluarile anuale in ultimii 2 ani scolari (care trebuie sa fie
Bine sau Foarte Bine) (Anexa 5)

+ dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare Tn ultimii 2 ani gcolari {Anexa 6)

+ copie dupa raportul scris al inspeciiei curente nr. 1 {preinspectiei), autentificatd de directorul unitatji
scolare

« BINECUVANTARE, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE

« pentru cadrele didactice care sunt incadrate in institutii de invatdmént particular, se ataseaza copia
autorizafiei de funclionare provizorie/acreditare a unitafii, certificatd pentru conformitate cu originalul de
catre directorul unitatii de fnvatamant.

ART. 11. DOSARUL DE INSCRIERE la GRADUL | - seria 2019- 2021 va cuprinde:

« cerere tip de inscriere avizata de director, adresata conducerii inspectoratului scolar (Anexa 7)

» fisa de Inscriere tip (in_doud exemplare), completata, semnata si stampitatda de conducerea scolii
(Anexa 8, paginile 1si 2)

* copia legalizata {la notar) a certificatului de nastere sau a certificatului de casatorie (in cazul schimbarii
numelui de familie; in caz de divort sau recasatorie se depun acte doveditoare suplimentare in acest sens
« copie document identitate (B.l. sau C.L), cerificatd pentru conformitate cu originaluf de céatre
conducerea scolii

+ copli dupa diploma de absolvireflicentd si foaia matricold/suplimentul la diploma, certificate pentru
conformitate cu originalul de catre conducerea scolii

« copia dupa certificatul de obtinere a gradului Il, certificatd pentru conformitate cu originalul de catre
conducerea scolii

» recomandarea scrisd asupra activitdti candidatului, din partea Consilivlui profesoral al unitéfii de
inva{amant unde este incadrat

+ adeverinta privind calificativele anuale obiinute In ultimii 2 ani scolari (Anexa 8)

+ dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani scolari (Anexa 10)

* cople dupa raportul scris al inspectiei curente nr. 1 (preinspectie), certificatd pentru conformitate cu
originalul de cétre directorul unitafii de invatdmant

« BINECUVANTARE, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE

« pentru cadrele didactice care sunt incadrate n institutii de Tnvatamant particular, se atageaza copia
autorizatiei de funciionare provizorie a unitafii, certificatd pentru conformitate cu originalul de cétre
directorul unitaji de invatdmant.

ART. 12. Nu se acceptd adeverinfe in locul actelor de studii; in cazul in care institufia de invatamant
absolvita nu a eliberat inca acte de studii, se vor depune copii ale adeverintelor, certificate pentru
conformitate cu originalul de catre conducerea unitafii de Invaiamant si declaratia pe proprie raspundere
prin care candidatul se obligé sa-si completeze dosarul cu copiile legalizate ale actelor de studii, pana la
transmiterea dosarului in cenirul de perfectionare.




ART. 13. Examenele pentru grade didaciice se sustin la una din specializarile inscrise pe
diploma/diplome sau, fa specializarea pe care cadrul didactic o poate preda conform Centralizatorului
privind disciplinele de nvataméant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs, aprobat prin
ordin al ministrului, daca Indeplinesc conditiile legale de studii.

CAPITOLUL Ii

DISPOZITII FINALE

ART. 16. (1) Cadrele didactice inscrise peniru acordarea gradelor didactice, care nu obiin calificativul
minim specificat [a inspectiile curente gi la aprecierile anuale, precum si cele care au fost sancfionate, nu
se pot inscrie pentru sustinerea gradelor didactice si nici nu pot continua probele examenelor daca sunt
sanctionate.

(2) Numai dupa ridicarea sanctiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unitaii de invaiamant unde
sunt incadrate si cu acordul inspectoratului scolar, pot sa Tsi finalizeze obfinerea gradului didactic in anul
scolar urmator.

Art. 17. (1) Vechimea efectiva la catedra exprimata in ani, luni gi zile se calculeaza anticipat, pana
la data de 31.08. a anului in care se va sustine inspectia speciala i examenul de definitivat sau
grad didactic.

(2) Pericadele de concediu ingrijire copil si concediu fara platd nu constituie vechime efectiva la catedra
pentru grade didactice si se mentioneaza in figa de inscriere a candidatilor ca perioada de intrerupere a
activitatii didactice (in rubrica observafii). Conform Codului muncii, pe perioada concediului de ingrijire a
copilului, contractul individual de munca se suspenda si nu poate fi desfasuratd nicio activitate de
perfectionare (inspectii, colocviu, examene).

(3) Concediul medical si de maternitate se considera vechime efectiva la catedra.

(4) Concediul pentru cresterea copilului si concediul fara platd nu pot fi luate in considerare pentru
stabilirea vechimii efective de predare( perioadele respective sunt luate in calcul doar pentru stabilirea
vechimii in muncafinvaiamant).

Art. 18. (1) Fisele tip de inscriere vor fi completate la toate rubricile de catre candidat, cu exceptia datelor
referitoare la vechime (vezi Art. 17. alin. 1), care vor fi completate de secretariatul unitafii de
fnvafamant in care este incadrat candidatul (care impreuna cu directorul unitaii scolare raspund
de corectitudinea datelor inscrise).

(2) In cazul doamnelor casatorite, se va trece in fisa de inscriere si in cerere numele dinaintea cisatoriei
urmat de numele dobandit prin casétorie, conform indicafiilor de completare a acestuia in fisa de
inscriere.

Art. 19. Pe coperta dosarului plic - de carton, se specifica: numele si prenumele candidatului (asa cum
apare in fisa de Tnscriere); unitatea de invaiamant la care este incadrat; specialitatea |a care va sustine
examenul; tipul examenului la care se Tnscrie (gradul didactic I, gradul didactic I) $i sesiunea; centrul de
perfectionare pentru care opteaza in denumire completa.

Art, 20. La primirea dosarelor in unitatea de inva{amant, se vor avea in vedere urmatoarele:

e folosirea dosarului plic de carton,

e asezarea documentelor din dosar s& fie in ordinea menfionatd la Art. 9, respectiv Art. 10. din
prezenta procedura;

e completarea corectd a tuturor datelor solicitate prin fisa si cererea de inscriere

e precizarea, atdt in cererea tip de inscriere, ¢at si in figa de inscriere, obligatoriu, centrului de
perfectionare/examen pentru care opteaza cadrul didactic, fard ca acest lucru s& angajeze
obligatia cadrului didactic de a participa la cursurile de pregétire organizate de centrul de
perfectionare;

e se va verifica, de cétre directorul scolii, inainte de a semna i stampila cererea tip de
inscriere si fisa de Tnscriere (paginile 1 si 2), exactitatea §i corectitudinea datelor
candidatului, inscrise pe aceste documente;

e pagina a doua a figei de inscriere are valoare de adeverin{a de vechime si din aceasta trebuie sa
rezulte clar vechimea efectivé la catedrd, pana la data de 31.08 a anului in care se va susfine
examenul de grad didactic.



Art. 21. (1) Conducerea scolii raspunde de corectitudinea datelor din dosarul de inscriere. (2) Daca pe
parcursul anului scolar intervin modificari ce implicd nerespectarea conditiilor de prezentare la examene
(vechime, sanctiune, calificativ anual necorespunzator, calificativ necorespunzaior la inspecijile curente i
speciale), conducerea unitatii de Tnva{dmant are obligatia de a anun{a inspectoratul scolar prin adresé
oficiala cu privire la cadrut didactic in cauza.

Art. 22. Nu se primesc dosare incomplete.

Art.23. Dosarele se depun la unitatile scolare, apoi sunt inregistrate la secretariatul Inspectoratului $colar
Judetean Alba si predate compartimentului DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE, de catre directorul
unitatii de invatamant sau responsabilul cu formarea continua si vor fi insofite de adresa de Tnaintare
{Anexa 11).



9, Inregistriri anexe

Cod anexa Denumirea anexei Nr. pagini | Durata pastririi
Anexa 1- PO_02.09 Cerere pentru IC1 gradul didactic 1l sesiunea 2021 1 2 ani
Anexa 2- PO_02.09 Cerere pentru IC1 gradul didactic | seria 2020 -2022 1 2 ani
Anexa 3- PO_02.09 Cerere de Inscriere la examenul pentru obfinerea gradului ’ 2 ani
didactic Il - sesiunea 2020
Anexa 4/1- PO_02.09 Fisa de Inscriere la probele penfru obtierea gradului didactic Il 1 2 ani
— sesiunea 2020
Anexa 4/2- PC_02.09 Adeverinta vechime efectiva la catedra de la data acordarii 1 2 ani
definitivarii - Dosar grad didactic ||, sesiunea 2020
Anexa 5- PO_02.09 Adeverinfa calificative anuale - Dosar grad didactic [, 1 2 ani
sesiunea 2020
Anexa 8- PO_02.09 Adeverintd calificative inspectit - Dosar grad didactic I, 1 2 ani
sesiunea 2020
Anexa 7- PO_02.09 Cerere de Tnscriere la examenul pentru obfinerea gradului 1 2 ani
didactic |-seria 2019-2021
Anexa 8/1- PO_02.09 Fisa de inscriere la probele pentru obtierea gradului didactic | 1 2 ani
—seria 2019-2021
Anexa 8/2- PO_02.09 Adeverintd vechime efectivd la catedrd de la data acordarii 1 2 ani
gradului didactic Il - Dosar grad didactic |, seria 2019-2021
Anexa 9- PO_02.09 Adeverintd calificative anuale - Dosar grad didactic 1, seria 1 2 ani
2019 - 2021
Anexa 10- PO_02.09 Adeverinta calificative inspectil - Dosar grad didactic |, seria 1 2 ani
2019 - 2021
Anexa 11- PO_02.09 Adres de inaintare model 1 2 ani
10. Cuprins
Numdrul
componentei
in cadrul Denumirea componantei din cadrul procedurii operafionale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea edifiei in cadrul edifiei 1
procedurii operafionale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupd, caz, revizia din 1-2
cadrul edijfei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referintd aplicabile activitalii procedurale 3
7. Definitii ale termenilor ufilizati in procedura operationald 3
8. Descrierea aciivititilor si a responsabilitatilor 3-7
9. Anexefformulare 8-21
10. Cuprins 21

21




