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4, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedurd reglementeazi modalitatea de realizare a echivalirii perioadelor de studii efectuate in
strdindtate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi si desfisoard, pe teritoriul Roméniei,
activititi de invafimant corespunzatoare unui sistem educational din alta tars, inscrise in Registrul special al
Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, de cetidteni romani, cetdteni din
statele membre ale Uniunii Europene, Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiana si de cetiteni
care solicitd sau beneficiazd de o forma de protectie internationald, in contextul reglementarilor generale si
sectoriale din Uniunea Europeana.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri se aplic la nivelul unitatilor de invatimant de stat, particular si confesional din

judetul Alba si la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Alba, cu respectarea principiului asiguririi accesului
la educatie si a principiuiui asigurdrii egalititii de sanse, in cazul in care existi aplicanti care solicitd
echivalarea perioadelor de studii efectuate in striindtate si la organizatiile furnizoare de educatie care
organizeazd §i desfisoard, pe teritoriul Roméniei, activititi de invatimant corespunzitoare unui sistem
educational din altd tard, nscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Preuniversitar, de cetiteni romani, cetdteni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiul
Economic European si din Confederatia Elvetiand si de cetiteni care solicitd sau beneficiazi de o formd de
protectie internationald. Perioadele de studii pentru care se aplici prevederile prezentei proceduri sunt cele
corespunzitoare Invitdmantului general obligatotiu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel
profesional si postliceal nefinalizate cu diploma.

6. DEFINITII SI ABREVIERI
6.1. Definifii:

- Activitate - ansamblu de aspecte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obginerii unui anumit rezultat.

- Analizare - evaluarea independentd a unei activiti{i sau a unui document, efectuata de o persoani sau un grup
de persoane desemnate In acest scop, care nu sunt implicate in executarea activititii/elaborarea documentului.

- Aprobare - acceptarea unui document de citre o entitate organizatoricd sau o persoand, prin care documentul
primeste un caracter executoriu.

- Avizare - acceptarea unui document de citre o entitate organizatoricd sau o persoani, care conditioneaza
circulatia ulterioard a acestuia, fara ca prin aceasta documentul si capete un caracter executoriu,

- Contrelul intern - Orice actiune / misura proveniti din inspectorat, luatd in scopul gestionarii riscurilor.
Aceste masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul materializirii riscurilor, fie pentru a reduce
probabilitatea de materializare a riscurilor.

- Difuzare controlatd - difuzarea, cu listd de difuzare, a unui document in care sunt introduse eventualele
modificiri care se efectueazid dupi emiterea lui anterioari .

- Difuzare informativi si necontrolati - difuzarea unui document firé a se mai introduce modificérile apirute.

- Documente si date controlate - documente si date pe orice suport media care furnizeazi informatii de intrare
sau stabilesc modul de desfagurare a activititilor determinante pentru calitate a produselor si serviciilor executate.

- Echivalare - evaluarea curriculum-ului parcurs pénd la eliberarea respectivei diplome sau act de studii si
compatibilitatea lui cu sistemul de invdfimént roménesc; echivalarea este urmatd de eliberarea unui atestat care
conferd aceleasi drepturi posesorilor lui, ca si celor care au urmat studiile in Romania.
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- Gestionare documente - activitate de identificare, elaborare, codificare, analizi, aprobare, difuzare, aplicare,
modificare, pdstrare, arhivare si distrugere a documentelor,

- Revizie - numir de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei sectiuni/ pagini).

- Suport informatic - termen general care desemneaza mijloacele de inregistrare magnetice, optice sau alte
modalititi de inregistrare a informatiilor si a ciiror caracteristica esentiald este capacitatea mare de stocare, stergere,
copiere si modificare rapidi si facili a informatiilor - dischetd, CD, HD, etc.

6.2 Abrevieri
- SR - standard romén
- IS0 - International Organization for Standardization (Organizatia Internationali pentru Standardizare)
- OMEFP - Ordin al Ministerului Finantelor Publice
- Comp. - Compartiment
- SCMI - Sistem de control managerial intern
- CCIM - Comisia de control intern/managerial
- PC - Presedintele Comisiei
- BD - Baza de date
- SI - Sistem informatic

7. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

- Legea invitimantului Preuniversitar nr.198/2023 cu modificarile si completarile uiterioare

- H.G. nr.1534/2008 privind aprobarea de Standarde de referintd si indicatori de perfomanta pentru evaluarea si
asigurarea calitafii In Invatimantul preuniversitar;

- OM.E.C. nr.6055/2025 pentru modificarea Regulamentului- cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr.5726/2024

- O.M.E.C. nr.6538/2025 pentru modificarea Metodologiei privind echivalarea de cétre inspectoratele scolare
judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strdinitate si la
organizattile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfisoard, pe teritoriul Roméniei, activitili de invatimant
corespunzitoare unui sistem educational din altd tard, Inscrise in Registrul apecial al Agentiei Roméne de Asigurare a
Calitatii in invataméntul Preuniversitar, aprobata prin OME nr.7303/2024

- OM.E.C. nr.7303/2024 pentru aprobarea Metcodologiei privind echivalarea de ciétre inspectoratele scolare
judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in striinitate si la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfisoard, pe teritoriul Roméniei, activititi de invatimaént
corespunzitoare unui sistem educational din altd tard, inscrise In Registrul special al Agentiei Roméne de Asigurare a
Calitatii in invatimantul Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in
striinétate si in Romania cu modificérile ulterioare;

- OM.E. nr. 6586 pentru modificarea si completarea anexei la O.M.E. nr. 4620/2024 privind aprobarea
Metodologiei de recunoastere gi echivalare a actelor de studii de nivel preuniversitar obtinute in strdinitate si la
organizatiile furnizoare de educatie care scolarizeazd in baza unui curriculum al altui stat, pe teritoriul Romaniei,
activitdti de invatimant preuniversitar

- OM.E. or. 5.555 din 16 iulie 2024 pentru aprobarea Procedurii de emitere a scrisorii de acceptare la studii
pentru elevii romani de pretutindeni §i cetitenii strdini, in vederea continudrii studiilor in Invatdmantul preuniversitar
din Roménia;

- O.M.E. nr.3691/2022 pentru modificarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor de studii de nivel
preuniversitar obtinute in striindtate, aprobatd prin O.M.E.N. nr.3630/2018 si pentru adoptarea unor masuri privind
recunoasterea calificativelor persoanelor care beneficiazi de o formd de protectie;

- Regulamentul- cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar aprobat prin O.M.E.
nr, 5726/2024;

- Regulamentul- cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr.
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5.530/201 lcu modificérile si completérile ulterioare;

- 0.8.G.G. nr.600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitafilor publice

- Regulamentul de organizare si functionare a Centrului National de Recunoastere i Echivalare a Diplomelor si
a Metodologiei de recuncastere si echivalare a diplomelor, certificatelor si ftitlurilor stiintifice, aprobat prin
O.M.E.C.T. nr. 4022/2008 cu modificarile si completérile ulterioare

- H.G. nr.993/2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in vederea autorizirii, acreditérii si
evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie

- H.G. nr.994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externd periodicd in Invatdméntul preuniversitar

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor)

- Ordinele, instructiunife, normele, metodologiile si alte documente emise de MLE.C. si alte ministere, cu referire
la problema

8. RESPONSABILITATI iN REALIZAREA PROCEDURII

a. Imspectorul Scolar General
Raspunde de buna gestionare a documentelor si a bazelor de date din inspectoratul scolar;
Riaspunde de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de cétre 1.S.J. Alba

b. Inspectorii Scolari Generali - Adjuncti
Riaspund de buna gestionare a documentelor si a bazelor de date din inspectoratul scolar;
Rispund de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de citre 1.S.J. Alba

¢. Compartimentul Secretariat
Verificd valabilitatea si originalitatea documentelor preluate pentru a nu exista disfunctionaliti(i in activitate
ulterior

d. Membrii Comisiei pentru echivalarea studiilor efectuate in striiniitate de citre elevii din

invatimantul preuniversitar ) . . )
Verifici si evalueaza dosarele depuse in vederea echivaldrii studiilor efectuate in striinétate
Emit atestatele de echivalare a studiilor efectuate in strainatate

¢. Matricea responsabilitafilor

Nota: I- Intocmeste, V-verific, C-certificd, Av- avizeazi, A-aprobi, Ce- centralizeazi, E-executd

Nr.crt. | Actiunea, operatiunca Expert IT | Membrii Solicitant al | Inspector Scolar Inspectori
din ISJ comisiei echivaldrii General Scolari
pentru studiilor Generali
echivalare Adjuncti

Secretariat IS]

i Postarea pe site a informatiilor prin care | E Av A
se realizeazi comunicarea de
documente privind echivalarea studiilor
efectuate in straindtate
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2 Parcurgerea etapelor de echivalare a v
studiilor
3 Verificarea continutului dosarelor E

depuse in vederea echivaldrii studiilor
efectuate in strdinatate

4 Verificarea valabilitatii si originalititii E
documentelor preluate pentru a nu
exista disfunctionalitéti in activitatea

ulterioara
3 Realizarea echivalarii studiilor E A A
6 Emitere Atestate 5i Adrese oficiale E A A

ciitre scoli sau MEC dupid caz

9. DESCRIEREA PROCEDURII

a. Generalititi
Procedura de recunoagtere si echivalare presupune evaluarea si stabilirea nivelului si/sau a domeniului sifsau a
specializdrii corespunzitoare actului de studii obtinut in strdinitate prin raportare la sistemul roménesc de invatimant,
care se poate finaliza cu eliberarea unui document de recunoastere sau echivalare.,

Se aplicd actelor de studii de nivel preuniversitar care atestd finalizarea studiilor la institutii de invatamant acreditate

din strdinatate si la organizatii furnizoare de educatie Inscrise in Registrul special al organizatiilor furnizoare de
educatie care organizeazi si desfisoard, pe teritoriul Roméniei, activitati de InvatAmant corespunzitoare unui sistem
educational din alti tard.

In cazul persoanelor care au urmat o alti forma de organizare a invatimantului obligatoriu, finalizatd cu diplomia
obtinutd la o institutie acreditatd in statul emitent, dar care nu detin documente gcolare care si ateste parcurgerea
tuturor claselor din ciclul liceal, Ministerul Educatiei si Cercetérii poate recunoaste si echivala diploma numai in urma
evaludirii perioadei de studii de citre inspectoratul scolar judetean conform procedurii previzute la art. 125 din
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdméant preuniversitar, aprobat prin Qrdinul
ministrului educatiei nr. 5.726/2024, cu modificarile si completarile ulierioare.

b. Lista si provenienta documentelor

Date de intrare. Ceringe legale si de reglementare.
Documente depuse in vederea echivalarii invitiméntul preuniversitar:

- Adresi de inaintare din partea unittii de Invatiméint citre Inspectoratul scolar Judetean Alba (pentru
fiecare dosar in parte) in care se solicitd aprobarea echivalarii studiilor, specificdndu-se clasa in care se

inscrie elevul ca si audient;
In cererea de echivalare care insoteste dosarul, parintele/tutorele legal va specifica faptul ci este de
accord cu prelucrarea datelor cu caracter personal ale sale si ale copilului, In scopul echivalarii studiilor.
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Aceastd precizare este necesard pentru respectarea legislatiei europene si nafionale referitoare la protectia
datelor cu caracter personal .

- Cerereas, in copie, de inscriere la unitatea de invatamant preuniversitar, aprobati de director in care este
precizat numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie ca si audient;

- Raportul/Procesul-verbal (avind numiir de inregistrare), in copie, din care si reiasi in ce clasi se va
inscrie elevul audient semnat de toti membrii comisiei stabilite prin art. 125 alin.(5) din R.O.F.U.LP,,
respectiv de parintii, tutorii sau sustindtorii legali conform articolului, alin.(6);

- Decizia directorului unititii de invatimént privind alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca
audient, in baza hotarérii consiliului de administratie luate in baza analizdrii raportului intocmit de
comisia de echivalare;

- Situatia scolard din Roménia, in copie xerox;

- Situatia scolari din striinittate, in copie xerox, si traducerile autorizate (fara legalizare notariala) pentru
fiecare an scolar (documente scolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se
solicitd echivalarea, alie documente, dacé este cazul: adeverintd emisd de auforitatea competentd din tara de origine
care sd confirme autenticitatea documentelor de studii);

- Copie xerox dupi certificatul de nagtere al elevului audient si copie dupi cartea de identitate, acolo unde
este cazul;

- In cazul in care apare situatia mentionati la art.125 alin. (10) din OME nr.5726/2024 - RO.F.U.LP., se
respectd termenul stabilit legal de a transmite Inspectoratului scolar propuneri de cadre didactice pentru constituirea
unei Comisii de evaluare. Evaluarea elevului se realizeazd in termen de cel mult 20 de zile de la data emiterii
deciziei, dupa ce a beneficiat de activitati de sprijin $i consiliere psiho-pedagogicd din partea unitatii scolare conform
art.125, alin.(12), lit.(a),(b),(¢),(d) din ROFUIP. Dupé evaluarea elevului, unitatea scolarii transmite Inspectoratului
scolar judetean Alba copia Raportului scris/ a Procesului- verbal din care sa reiasa rezultatul evaludrii si clasa la care
se Inscrie acesta.

- Pentru elevii care nu detin acte de studii si au urmat cursurile intr-o unitate de nvitamant din altd tara,
conform articolului 125 alineatul (12), litera a) din ROFUIP, evaluarea se realizeazd la disciplinele din ariile
curriculare Comunicare In_ljimba romind/Limba si literatura roménd, Matematica si stiinte ale naturii, respectiv Om si
societate, cu exceptia disciplinei Religie, conform planurilor-cadru de invatdmént in vigoare. Elevul este examinat
pentru ficcare an de studiu pentru care nu prezintd documente scolare justificative, incepand, in ordine inversa, cu
ultimul an de studiu realizat In strdinatate, stabilit de comisia constituita prin decizia inspectorului scolar general

- Echivalarea se realizeazd la nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire conform art.3 alin.(4) din
Metodologia de recunoastere si echivalare a actelor de studii.

- Pentru elevii striini care nu cunosc limba roméana, inscrierea si participarea la cursul de initiere fn limba
romana se fac conform reglementirilor aprobate prin ordin al Ministrului Educatiei.

- In evidentele scolare ale elevei/elevului se consemneaza urmatoarele: "echivalat clasele ..... (se mentioneazd
clasele promovate in strdindtate) pe baza atestatului nr. ....(se mentioneazd numdrul atestatului emis de Inspecloratele
Scolare Judetene/spectoratul Scolar al Municipivlui Bucurestiy din data.... (se mentioneazd data emiterii

atestatului)
- 1In cazul persoanelor care au urmat o altdi formi de organizare a inviitiméntului obligatoriu, finalizata cu

diplomi obfinutd la o institutie acreditatd in statul emitent,dar care nu defin documente scolare carc sa ateste
parcurgerea tuturor claselor din ciclul liceal, Ministerul Educatiei si Cercetarii poate recunoaste si echivala diploma
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numai fn urma promovirii unui proces de evaluare initiat de cdtre inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti, cu respectarea urmatoarelor prevederi:

a) evaluarea se realizeazi in baza comunicarii transmise de citre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a
Diplomelor, de citre o comisie desemnata prin decizie a inspectorului scolar general;

b) solicitantul este evaluat din materia prevazutd in programele scolare corespunzitoare anului/anilor de studiu liceal,
prin susfinerea céte unei probe la fiecare din disciplinele din planul-cadru aferent profilului si specializirii solicitate
pentru care nu define documente, astfel:

-Limba ¢i literatura roméni;

-Limba moderni (la alegerea solicitantului);

-Informatica/TIC;

-0 disciplind, la alegere, din aria curriculard Matematici si stiinte ale naturii;
-0 disciplind, la alegere, din aria curriculard Om si societate;

¢) nota minima de promovare pentru fiecare disciplini este 5 {cinci);

d) echivalarea este posibila doar daci solicitantul promoveaza toate probele stabilite pentru evaluare;

e) in cazul nepromovérii uneia sau mai multor probe, solicitantul are dreptul de a solicita reexaminarea la disciplinele
respective, in termen de maximum 10 zile lucratoare de la data afigarii rezultatelor;

f) modul de desfagurare a evaludrii si rezultatele obfinute se consemneazd intr-un proces-verbal, care se transmite de
IS) ALBA citre Centrul National de Recunoastere i Echivalare a Diplomelor pentru finalizarea procedurii de
recunoastere i echivalare a diplomei.

Date de iesire

- Atestat de echivalare a studiilor efectuate 1n striinitate;
- Rispunsul IS] Alba adresat unititii de invitadméint;
- Centralizator privind echivalarea studiilor efectuate in striindtate, la nivelul [SJ Alba;
b. Continutul si rolul documentelor
Reglementiri specifice institutiilor publice:
v Informatiile se posteazi pe site-ui ISJ, pentru asigurarea transparentei decizionale ;

Informatiile de interes public se furnizeaza, din oficiu, §i prin conferinte de presa, declaratii, comunicate de
presd ;

v La solicitarile cetdtenilor, potrivit Legii, se raspunde in 30 de zile.

¢. Circuitul documentelor este reglementat n graficul de circulafie documente, la editia si revizia
in vigoare.

d. Resurse utilizate

v Resurse materiale : calculatoare, imprimanti, copiator, fax, telefon, retea internet,
tehnica de caleul, birotica (dosare, héirtie xerox, pixuri, capsator, perforator).
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v" Resurse umane: Inspectorul Scolar General, Inspectorii Scolari Generali
Adjuncti, Inspectorii scolari, Expertul IT al Compartimentului Informatizare,
Consilierii Compartimentului Secretariat - Arhivi din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Alba.

e. Mod de lucru:

Dosarul pentru echivalarea studiilor efectuate in straindtate de citre elevii din tnvatdmantul preuniversitar va fi
depus la unitatea de invagimant la care se solicitd inscrierea.

Elevii cu cetitenie roména venifi din strdinitate, care solicita inscrierea in unitétile de invafdmant preuniversitar
din judef vor fi inscrisi ca audienti in clasa unde se solicitd inscrierea, cu respectarea prevederilor art.125 din OME
nr.5726/2024 - ROFUIP si dupé verificarea urmatoarelor aspecte:

v" documentele de identitate (cetitenia elevului);

v' virsta elevului raportati la virsta adecvati clasei;
v"documentele de studii care atest ca poate fi inscris n clasa respectivi;

v evaluarea sumard a abilitatilor de comunicare in limba romani si a nivelului de cunostinte, raportati la
clasa la care se solicitd inscrierea.

Pasul 1

Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invdtdmént din altd tard si doresc dobéandirea/redobéandirea
calitatii de elev in Roménia, la o unitate de invétdmant preuniversitar din judetul Alba, se vor adresa unei
unititi de nvifdmant din raza in care va domicilia elevul dupa intoarcerea in tard, cu nivel de studii
corespunzitor vérstei elevului si ultimei clase absolvite. La unitatea de Invatamant, elevii (parintii sau
reprezentantii/tutorii legali in cazul minorilor) depun o cerere de Inscriere adresatd directorului unititii de
invatdmant (Anexa 2} si o cerere de echivalare a studiilor adresatd Inspectorului scolar general {Anexa 3). Prin
completarea §i semnarea cererilor de inscriere si echivalare, elevul/parintele/tutorele legal declara, cunoscind
prevederile art.326 din Codul Penal, ca informatiile prezentate in cereri, precum si documentele incluse in
dosar, sunt reale i autentice §i isi asumai raspunderea privind solicitarea inscrierii elevului in clasa precizati in
cerere.

In cazul elevilor care au absolvit invatimantul gimnazial in strainitate $i solicita inscrierea in invitamantul
liceal la uniti(i de Invatamant liceal din judetul Alba, in perioada vacantet de vard pani la debutul anului
scolar, elevul/pirintele sau tutorele legal se adreseaza prin cerere scrisd Comisiei Judetene de admitere din
cadrul ISJ Alba. Se va face dovada absolvirii invaimantului gimnazial in striinftate $i a examenelor de
absolvire/evaluare nationald daci este cazul. Dupa repartizarea elevului 1n clasa a IX-a, elevul va depune
dosarul de echivalare la unitatea de invétdmant unde a fost repartizat.

Pasul 2

Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin Decizie, de cétre directorul
unitiitii de invatamaént Tn baza hotararii consiliului de administratie luate in baza analizérii raportului intocmit
de Comisia de evaluare din scoald, comisie formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru
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care se solicita inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de invatamant, din care fac parte directorul/directorul
adjunct gi un psiholog/ consilier scolar.

Evaluarea situatiei elevului §i decizia mentionatd mai sus vor tine cont de: véarsta si nivelul dezvoltirii
psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obfinut in
urma unei evaludri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

Pasul 3

Unitatea de invitamant Tnainteazd citre 1SJ Alba dosarul de echivalare, in cel mult 30 zile de la inscrierea
elevului ca audient, dosar care va confine documentele previzute de anexa 1, la care se adaugi adresa de
fnaintare (Anexa 5), Decizia directorului privind alegerea nivelului clasei in care este inscris elevul ca audient
si raportul scris/procesul verbal (cu numar de inregistrare) Intocmit de Comisia de evaluare din scoald din care
s& rezulte clasa In care se propune inscrierea elevului asumata si prin semnéitura parintelui. Documentele din
dosar se numeroteazi si se mentioneaza in opisul adresei de inaintare,

Pasul 4

Presedintele Comisiei din Inspectoratul Scolar Judetean Alba convoacd lunar membrii Comisiei sau ori de
céte ori este necesar la sedinte in vederea evaludrii dosarelor de echivalare. Comisia de evaluare din cadrul ISJ
Alba verifici dosarele fiecarui elev. in cazul in care se constati ci dosarul nu este complet, se solicit unititii
de invitamant completarea dosarului.

Dosarele complete vor fi evaluate de Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba, analizindu-se documentele de
studiu corespunzitor fiecirei clase pentru care se solicitd echivalarea.

Se impune traducerea documentelor sau daca este cazul, completarea dosarelor cu documente de studin
clarificatoare. Dac# se considerd necesar, Comisia de evaluare din cadrul IS] Alba poate solicita clarificari la
CNRED.

in cazul dosarelor complete si dacid documentele scolare atestd absolvirea claselor pentru care se solicita
echivalarea, ISJ Alba ingtiinteaza in scris unitatea cu personalitate juridicd rezultatul echivalérii, conform
Anexei 5. Adresa va purta numirul de inregistrare al dosarului.

ISJ Alba elibereazi Atestatul de echivalare conform Anexei 6.

In termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea inspectoratelor scolare
judetene, unitdtile cu personalitate juridicd vor proceda la inscrierea elevului in catalogul clasei i i se
transferd din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfaguratd — note, absente etc.
Pasul 5
In situatia in care studiile ficute in striinitate sau la organizafii furnizoare de educafie care organizeazi si
desfasoard pe teritoriul Romaniei activitdti corespunzitoare unor sisteme educationale din alte fari nu au fost
echivalate sau au fost echivalate partial de Comisia judeteani iar intre ultima clasé echivalatd si clasa in care
este inscris elevu! ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate,
Comisia de evaluare din unitatea de Invitimént solicitd inspectoratului scolar, in scris, in termen de
maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei gcolare pentru anii neechivalati sau
care nu au fost parcurgi ori promovati. In aceasta situatie Inspectoratul scolar, la propunerea unititii de
tnvatimant, constituie o comisie de examinare/evaluare formatd din cadre didactice si cel putin un inspector
scolar de specialitate, care evalueazi elevul, in termen de cel mult 20 de zile de la comunicarea aprobarii 18],
pe baza programelor scolare in vigoare, la disciplinele din ariile curriculare Comunicare in limba roménd
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/Limba si literatura roméana, Matematicd si stiinte ale naturii, respectiv Om si societate, cu exceptia disciplinei
Religie, conform planurilor- cadru de Invatamaént in vigoare. Elevul este examinat pentru fiecare an de studiu
pentru care nu prezintd documentele scolare justificative, incepénd, in ordine inversé, cu ultimul an de studiu
realizat in striinitate, stabilit de comisia constituitd prin decizia inspectorului scolar general. Comisia va
functiona in unitatea de invatimént in care urmeazd sd fie inscris elevul. Dupd promovarea tuturor
examenelor, elevul este inscris in clasa urmatoare ultimei clase promovate. Modul de desfisurare si
rezultatele evaludrii vor fi trecute intr-un proces-verbal semnat de toti membrii comisiei si ulterior in registrul
matricol.

Aceasta procedura se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetéfenie sau statut, care solicitd continuarea
studiilor si inscrierea in sistemul roménesc, care revin in tard fard a prezenta documente care si ateste studiile
efectuate in striinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazd si desfisoard pe teritoriul
Roméniei activititi corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul
special al Agentiei Roméne pentru Asigurarea Calitétii in {nvitaméntul Preuniversitar.

Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul Scolar Judetean Alba este valabil pentru inscrierea in
orice unitate de invitimant preuniversitar din tari si la incadrarea pe piata forfei de munca.

¢) Pentru elevii cetiteni striini si roméni de pretutindeni, cum ar fi cazul elevilor veniti din Republica
Moldova, este nevoie de emiterea Scrisorii de acceptare la studii in vederea continudrii studiilor in
invitaméntul preuniversitar din Roménia iar in acest sens Ministerul Educatiei gi Cercetdrii foloseste o
platforma specifici. in vederea incarcarii dosarelor in aceastd platforma este necesar si se respecte Anexa 7
din aceasti Procedura operationald (continutul dosarului si ordinea documentelor) iar dosarul si fie transmis
de citre scoald In format electronic, scanat la adresa: secretariat@isjalba.ro.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.c | Denumirea Elaborator Aprobd/ avizeazi Numir de Difuzare Arhivare Alte
rt. Tnregistrarii exemplare elemente
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Adresi Unitatea ISG I Serviciul Serviciul Conforn
fnaintare scolard ] nomenclator
ISGA Secretariat- | Secretariat | arhivistic
- Arhivi
Serviciul Arhiva al
al [S)
Secretariat- Arhivi IS}
2 Cererc Solicitant Unitatca scolard I Serviciul Servi-ciuf | Conform
nomenciator
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Secretariat- Secretariat i arhivistic
Arhiva al Arhiva al
unitatii de unitati de
invild-mint | invata-
mént
Cerere Solicitant ISG 1 Serviciul Serviciul Conform
nomenclator
[SGA Secretariat Secretariat | arhivistic
Arhivi
Serviciul Arhiva al
I18J AllS]
Secretariat- Arhiva
Atestat IS] Alba 15G 1 Serviciul Serviciul Conform
echivalare a nomenclator
studiilor ISGA Secretariat Secretariat | arhivistic
efectuate in ) Arhiva al
strainatate si in Serviciul Arhiva al 1SJ
Romania , . 18]
Secretariat- Arhiva Serviciul
Serviciul
Sccretariat
Secretariat
Arhivi al
Arhivd al unitatii de
unitdtii de invati-
invitimant mént
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Anexal

LISTA DOCUMENTELOR NECESARE
ECHIVALARII STUDIILOR EFECTUATE IN STRAINATATE

e Cererea parintelui adresatd [ISG (Anexa 3);

o Cererea périntelui adresatd directorului unititii de Inva{amant, inregistratd 1 avizata de citre director
(Anexa 2)- copie;

e Copic a unui document de identificare valabil al elevului: certificatului de nastere/CI /pasaport;

¢ Situatia scolara anterioard plecirii in str3indtate:
»  foile matricole pentru toti anii de studii promovati in Roménia;
= copii ale eventualelor adrese de echivalare anterioare;

e Situatia scolari din striainitate, pe ani scolari $i clase promovate, din care s rezulte disciplinele
studiate si calificativele obtinute, copii si traduceri autorizate;

e (Copic CI/BI al persoanei care adreseazi cererile (printe/tutore legal)

Pentru elevii care doresc dobindirea/redobandirea calitatii de elev in Romaénia, dosarul se completeaza
obligatoriu cu Raportul si Decizia (vezi pag.7 din prezenta Procedurd):

e Raportul/Procesul-verbal (avind numér de inregistrare), in copie, din care si reiasa in ce clasi se
va Inscrie elevul audient semnat de toti membrii comisiei stabilite prin art. 125 alin.(5) din
R.O.F.U.LP.,, respectiv de parintii, tutorii sau sus{indtorii legali conform articolului, alin.(6);

e Decizia directorului unitatii de invitimaént privind alegerea nivelului clasei in care va fi inscris
elevul ca audient, In baza hotérarii consiliului de administratie luate In baza analizérii raportului

intocmit de comisia de echivalare;

Copiile se certificd cu stampila unititii de invitimint unde se solicitd inscrierea.
O copie a acestor documente se pistreazi la unitatea de invitamint.
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Anexa 2
Nr. din
Avizat
Director,
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul (subsemnata), ......................

cudomiciliulnloc ..., s SEL e
bl. ...... SC. ... @p. ... nr. ... .tell , mama/tatil/tutore al elevului
................................................................. , va rog s aprobati inscrierea fiulul meuv/fiicei mele in
clasa ............ , In anul scolar................ ., la unitatea de InvatAmant: ...

(se precizeazi unitatea scolard cu personalitate juridic#)

Mentionez cd elevul/eleva a frecventat si promovat clasele astfel:
in ROMANIA a promovat clasele , anii scolari ,
iar in (tara) , a promovat clasele in anii  scolari
si a absolvit clasa a __ -a , in anul scolar

(se mentioneazi ultima clasi promovati)
Declar pe propria rispundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul Penal, ca informatiile

prezentate in aceastd cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale si autentice si solicit
inscrierea elevului in clasa a.....-a pe propria raspundere.

Va mulfumesc,
Semnétura

Doamnei/Domnului Director al ... ..o i o i e
(se precizeazd unitatea scolard cu personalitate juridicd)

14
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Anexa 3

Doamna/Domnule Inspector Scolar General,

PAAMA/ATAT CEEVILIUE o.vreeveereesereeeiteiitiareeessereers e st sest e beeaassrr e s e besbsaa R e s e e e r e raesa b b e e e b e s a e st bbb

vi rog si aprobati cererea de echivalare a studiilor pe care fiul meu / fiica mea le-a efectuat in (fara)

clasa (clasele) .............ccooconenrnnnnno. 2NN geolari

pentru inscrierea in clasa .......... in anul scolar

...............................................................................

, la unitatea de IVAEMANT 1. e

Mentionez ci elevul a prmovat clasele ... in Roméania,

in perioada anilor SOOLALL ... ... oeuurirreeiiiiiir i .

Declar pe propria rispundere, cunescand prevederile art. 326 din Codul Penal, ¢ii nu am mai
solicitat la CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasti cerere, precum §i
documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Va mulfumesc,

Doamnei/Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judejean Alba
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Anexa nr. 3.1.

DOAMNA/DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SUDSEIMNATUL (2) ...eeoicecreier ettt eee s et es et ses s e eesee s e e )
CU AOMUICTIIUL T0 1ottt e e et s
str. , nr. ,ap.  tel.
tatdl/mama copilului ,
va rog sa aprobati inscrierea fiului/fiicei meu in clasaa ___ -a, in anul scolar ............., In INVATAMANTUL
LICEAL / INVATAMANTUL PROFESIONAL , filiera , profil , specializarea

, la una din urmétoarele unitati de Inva{amant:

Mentionez ci fiul/fiica mea a efectuat in ROMANIA clasele , anii  scolarn

, lar clasele le-a efectuat in (tara) ,

anii  scolari , fiind inscris in anul scolar la
filiera/profilul/specializarea din (fara)

V& multumesc,

Semmnitura

Doamnei/Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Alba
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Antet Unitate de Inviitimént

NI e

Catre,

Inspectoratul Scolar Judetean Alba

Prin prezenta, v transmitem dosarul elevului/ ElEVEL vevreremeerseemsrrmsentesasmessssersnsorassssnssssasssarssnsans
in vederea echivalarii studiilor absolvite in ........ in vederea Inscrierii elevuluiinclasaa ....... , anul scolar
...................... la unitatea noastra.

Mentionam ci elevul a absolvit clasele .............. in Romania, anii scolari .............ceee
siclasele .........cooeinis intara ......ooceeeee , ANTE SCOIATT «ovvtin ettt
Anexdm urmatoarele documente:

Nr. . -
ert Denumirea documentului din dosar Pag. Obs
1. | Cerere adresati Inspectorului scolar general
2. | Cerere adresati conducerii uniti{ii de invitimant (copie)
3. | Copie a certificatului de nagtere
4. | Foaie matricold pentru clasele ... absolvite in Romania
5 | Documente de studiu eliberate de unitati de invatagmant din straindtate
corespunzitoare claselor ..... si traduceri autorizate corespunzatoare
claselor ....
6. | Copie a raportului/procesului-verbal incheiat de comisia de echivalare
din scoald din care sa rezulte clasa in care se propune inscrierea
elevului, semnat de toti membrii comisiei §i parinti/tutore.
7. | Copia deciziei directorului unitatii de invitimant privind alegerea
nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient
8. | Copie CI/BI al persoanei care adreseazd cererile (pirinte/tutore legal)
Dosarul contine un numér de ...... pagini tiparite, numerotate dela ....... la.......

Director, Secretar,

Prof.

L.S.
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Anexa 5 (intocmiti de 1S}

Cdtre

Unitatea de invatimant ...... SR

Ca urmare a solicitérii inregistrati la 1.S.J. Alba cu nr..... privind aducerea la cunostintd a deciziei
evaluérii efectuate la nivelul unitétii de invatimant, in baza Raportului/Procesului verbal inregistrat cu nr.
..... de citre Comisia de evaluare in scopul echivaldrii studiilor pentru clasele........, efectuate in ......, de citre
eleva/elevul ... si inscrierea in clasa ...... , in anul scolar ..., va Ingtiinfim de aprobarea inscrierii

elevului/elevei in clasa solicitatd, in unitatea dumneavoastra de Invatimant.

Situatia scolard se va incheia conform prevederilor R.O.F.U.L.P. aprobat prin O.M.E. nr. ......... .

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

INTOCMIT,
INSPECTOR SCOLAR
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Anexa 6

ATESTAT

Se aproba echivalarea studiilor efectuate infla (Se va mentiona denumirea legald a statului de
provenientd/a organizatiei furnizoare de educatie) ............. , de eleva/elevul {numele si prenumele)
...... weenee,  Nascut/d la data de ..., cu clasele ............, din invitamantul romaéanesc,
filiera/profilul/domeniul/specializarea (a se completa, dupd caz, pentru perioadele de studii din
invatdmantul liceal, invatamantul tehnologic in sistem dual, invatdmantul postliceal) ................. .

Prezentul atestat reprezintd o echivalare a studiilor efectuate in strainatate, raportatd la sistemul
de educatie din Romania si conferd dreptul de continuare a studiilor in orice unitate de Tnvatamant
preuniversitar din sistemul national de invatamant, la incadrarea pe piata fortei de munca si pentru
fnscrierea la cursuri de formare profesionald.

La calcutarea mediei pentru clasele I-VIII/IX-XII/XIll se vor lua in considerare doar perioadele de
studii absolvite la unitdti de invatdmant din sistemul national de invatamant preuniversitar.

Inspector scolar general,

aassevsesrrsaecansnesns -

Intocmit,
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Anexa 7 (peniru cetdteni strdini si romdni de pretutindeni)

Antet Unitate de invdtdmdnt

Nr. inregistrare dosar unitate de invitdmant

Cdtre,

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ALBA

cf. Procedurii din 16.07.2024 de emitere a scrisorii de acceptare la studii pentru elevii roméni de pretutindeni si
cetditeni strdini, in vederea continudrii studiilor in Invdtdmaéntul preuniversitar din Roménia

Prin prezenta, va transmitem dosarul elevului..cieeieccinienineenenes , hdscut/a la data de
.............................. n (tara)..cceosreeceeeeeenenprivind  echivalarea claselor aeeeeeeevivaieens Si
Tnscrierea in clasa civssrecciieecenn. , In anul scolar .....cccovvnnnn, la unitatea de fnhvatamant
................................... , jud. Alba Tn baza Avizului conducerii unitatii scolare cu nr.
............................ in vederea eliberarii Scrisorii de acceptare la studii.

Anexdm urméatoarele documente:

::-: Denumirea documentului din dosar Pag. Obs

1. | Adresa de inaintare (se completeaza de ISJ ALBA) 1 Pagina 1 este
rezervata 1S] Alba

2. i Adresa de inaintare (din partea scolii ) 2

3. | Avizul conducerii unitétii scolare unde parintele/tutorele
legal/ elevul major a solicitat inscrierea

4. | Copie Pasaport/act de indentitate al elevului minor si al
parintilor/ tutorelui legal

5. | Copie Pasaport si act de indentitate al elevului major

6. | Copie Permis de sedere pe teritoriul Romaniei al
efevului minor

7. | Copie Permis de sedere pe teritoriul Romaniei al
parintelui/tutorelui legal

8. | Copie Certificat de nastere al elevului tradus in limba
romani sau o limba de circulatie internationala
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9. | Actul autentificat notarial privind incuviintarea
parintelui care exercitd singur autoritatea parinteasca,
in copie, apostilat sau supralegalizat, dupa caz, insotit de
traducere in limba roméana ({ legalizata cu apostila sau
supralegalizare, dupa caz)

10. | Copie Foaia matricold, situatia scolara, cu media
generald/an de studiu absolvit, tradusa Tn limba roméana
sau o limba de circulatie internationala

11. | Copie Diploma/Certificat de finalizare a studiilor
gimnaziale/liceale

12. | Copia recomandarii ierahilor sau acordul
conducitorilor locali de culte (inscrierea Tn invatamant
preuniversitar teologic)

13. | Dovada sustinerii si promovérii probelor de aptitudini
pentru filiera vocationala (profiluri teologic, pedagosgic,
artistic, sportiv) sau a probei de verificare a
cunostintelor de limba moderna pentru clase cu predare
a unei limbi moderne in regim intensiv sau bilingv

14. | Pentru elevii romani de pretutindeni - Declaratie pe
propria raspundere, pe baza vointei liber exprimate, cu
respectarea conditiilor prevazute de Conventia-cadru
pentru protectia minoritdtilor nationale, cd isi asuma
identitatea culturald romana, indiferent de denumirea
folositd in statul de cetdtenie sau resedintd pentru
desemnarea minoritdtii sau comunitatii respective,
declaratie datd la sediul Departamentului pentru
Romanii de Pretutindeni sau de catre Ministerul
Afacerilor Externe prin intermediul misiunii diplomatice
sau oficiului consular al Romaniei din statul de cetatenie
sau resedintd ori Ja sediile Ministerului Afacerilor
Externe.

Fac exceptie candidatii care detin cetatenia romand sau
cetitenia Republicii Moldova

Nota: Dosarele incomplete nu vor fi procesate.
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