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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
PROF. HELGA LORINCZ | Inspector Scolar
PROF. FLOARE Inspector Scolar
EUGENIA IGNAT
PROF. LOREDANA STAN | Inspector Scolar
1.1. | El
Bbarar PROF. DANIELA Inspector Scolar 24.03.2025
PETACA
PROF. STEFAN- ZOLTI | Inspector Scolar
MEZEI \ /
1.2. . PROF. DELIA ANGELA | Inspector Scolar 7, 70
Yenihioare GHEORGHITA General Adjunct 212055 "{:’jé' >
1.3. PROF. CORNEL-
SR STELIAN SANDU tnspector Scolar | 6032026 k7 Jop# 7
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia/ revizia In Componenta Modalitatea reviziei aplicad prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
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2.1. Editia 1 - - 26.05.2020
22. Revizia 1 4.1. Scopul procedurii | Reformulare/ 30.03.2021
operationale simplificare
6. Documente de Actualizare
referinta
8.1 Descrierea Modificare,
procedurii simplificare
2.3. Revizia 2 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referinta
2.4. Revizia 3 1.1.  Elaborare Actualizare 26.03.2025
6. Documente de
referinta

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. |Scopul Exemplar| Compartiment/ | Functia Numesi |Data Semniitura
crt. | difuzarii nr. Domeniul prenume |primirii
3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  (Inspector Helga  |26.03.2025 iy
MANAGEMENT |scolar Lorincz
3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL  (Inspector Floare  [26.03.2025
MANAGEMENT |scolar Eugenia ’)m]:(
Ignat v 3
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Daniela [26.03.2025 D@W
MANAGEMENT Scolar Petaca /)
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Loredana |26.03.2025
CURRICULUM Sl |{scolar Stan ::;-Cg,.__
INSPECTIE
SCOLARA
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti |26.03.2025
CURRICULUM S§l|scolar Mezei /—Mé
INSPECTIE \/ V
SCOLARA )
3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu [26.03.2025| “)
site-ul ISJ Constantin M/‘
Alba Florian
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3.6. |Aplicare/ 1 Secretariat  |Secretar Teodora [26.03.2025
Evidentd/ Crisan " A
Arhivare :

7
4, Scopul procedurii

4.1. Scopul procedurii operationale
Procedura reglementeazi etapele standard de- urmat de comisia de inscriere din unitatea de
invatimant §i comisia judeteana de inseriere fn invitaméntul primar, in vederea solujiondrii situaiilor
EXCEPTIONALE previzute de art. 53 (2) din ANEXA ar. 1 la ORDIN Nr. 4.019 privind aprobarea
Metodologiei de inscriére a copiilor in invatamantul primar, precum si etapele de urmat de péringii/
tutorii legal instituiti/ reprezentantii le_gali ai copiilor care mplinesc vérsta de 6 ani pand ia data de
31 august 2025, si de comisia de Inseriere din unitatea de invatamant si comisia judeteand de inscriere
in invatamantul primar si dorésc amdnarea inscrierii in invitdmantul primar sau cele care nu se
incadreazd in calendarul inscrierii in invitdmantul primar. (cf. art. 6, alin (4) - Lo cererea scrisd
a pdrintilov/reprezentantulid legal, in cazuri justificaté, inscrierea in clasa pregdtitoare a copiilor care
implinesc virsta de 6 ani pind la data de 31 august a anului in care se face inscrierea poate fi

aEinatd cu maximunt un qan,)

5. Domeniul de aplicare

5.1, Dispozitiile procedurii se-aplicd membrilor comisiei judefene de inscriere In fnvataimantul primar,
directorilor unititilor de Invajiimént care scolarizeazi prescolari, parintilor/ tutorilor legal instituifi/
reprezentaniilor legali ai copiilor pentru care se doreste aménarea inserierii in invataméntul primar.
5.2. Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitdtit procedurale, domenii
implicate in activitate sunt: conducerea 1.S.J. Alba, inspectorii scolari din domeniul management,.
curriculum si inspectie scolardi, directorii’ unitdtilor dé invafamant care scolarizeaza prescolari,
comisiile de inscriere din unitatile de invatimant,

6. Documente de referinti




INSPECTORATUL SCOLAR

: MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN ALBA s
' CERCETARII
1.8.J. ALBA _ _ 5 Editia: 1
Domeniul PROCEDURA OPERA'TIONALA Nr.deex.: 1
CURRICULUM PRIVIND SOLUTTIONAREA SITUATIILOR Revizia: 3

SIINSPECTIE | EXCEPTIONALE CARE NECESITA AMANAREA | Ny.de ex. : 1
SCOLARA/ INSCRIERIT IN INVATAMANTUL PRIMAR SAU

DOMENIUL CELE CARE NU SE INCADREAZAIN [Pagina 4 din 11
MANAGEMENT | CALENDARUL INSCRIERIT IN INVATAMANTUL |—- _
Compartiment PRIMAR. Exemplar nr. 1
Managementul ‘COD:P.O._04_18

resnrselor umane

6.1. LEGEA nr. 198 din 4 iulic 2023 -a InvatimAantului’ preuniversitar, publicat in M.OQ. nr, 613 din 5
Tulie 2023
6.2. O.M.E. Nr. 4.019/ 2024 privind aprobarea Metodologiet de inscriere a copiilor n invatamantul
primar |
6.3. O.M.E.C nr 3435 din 28.02.2025 privind-aprobarea Caleéndarului inscrierii in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2025-2026
6.4. Ordinul nr, 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
‘cauze de aménare a inceperii scolarizarii la virsta de 6 ani, publicat in Monitorul Oficial, Partea |
nt. 377 din 29 aprilie 2004

7. Definitii §i abrevieri ale- termenilor utilizati
7.1 Definifii:

Nr. Termenul Definitia si/san, daci e cazul, actul care definegte termenul
cits
1 Monitorizare | Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
invitamant

2 | Procedurii operationali | Prezentarea formalizatd, in seris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

de aplicat.

3 Editie a unei Forma inifiald sau actualizatii, dupi caz, a unei proceduri
proceduri operationale aprobata si difuzati
operationale
4 Revizia uneci editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele

‘asemenea, dupi caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei editii a unei proceduri operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate

3 Domeniul Subdiviziune organizatoric formata prin gruparea, pe baza

unor criterii obiective, a unui numir rational de posturi
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aflate sub o ‘autoritate unicé, In cadrul cireia se realizeazd,
in mod pérmanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini,
necesitind cunogtinte specializate de un anumit tip si

utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

6 Document Actinscris, intocmit cu prilejul efectuiirii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadi a infaptuirii lor ca mijloc de

fundamentare a inregistririlor

7 Destinatar Orice persoanii ciréia §i este destinat in mod direct un

document si este obligat si il primeasci

8 Gridinita frecventatd | Unitatea de fnvatimént cu nivel prescolar unde copilul

frecventeazii Grupa Mare

9 C.JLLP. Comiisia Judeteani pentru Inscricrea in Invitimantul
Primar
'7.2. Abrevieri:
Nr|Abrevierea Termenul abreviat:
cr
1.
1 |P.O. Procedura operationald
2 |E Elaborare
3|V Verificare
4 JA Aprobare-
15 |Ap: Aplicare.
6 |Ah, Arhivare
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7 IME Ministerul Educatiei
8 |ISJ Alba/ C.JILP, Alba |Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judeteand pentru
Inscrierea in Tnvatamantul Primar
10[OME Ordin al Ministerului Edueaiei
11|OMEC Ordin al Ministerului Educatiei i Cercetarii
12 {Metodologie Metodologie de inscriere a capiilor in invitiméntul primar
13 iCalendar Calendarul inscrierii in invitimantul primar

8. Descrierea activititilor procedurii
8.1. AMANAREA INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR A COPIILOR CARE
iMPLINESC VARSTA DE 6 ANI PANA LA DATA DE 31 AUGUST 2022.

Parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali, DOAR ai copiilor care implinese vérsta de

6 ani pand la 1 septembric 2025 §i eare nu opteazi pentru inscrierea copiilor in clasa

pregititoare, in anul scolar 2025-2026 . depun la unitatea de invatimént cu nivel prescolar unde

copilul freeventeazi Grupa Mare urinitoarele documente:

1) Cerere~ Anexal
2) Certificatul de nastere al copiluluiin copie
3) Documente medicale eliberate de medicul de familie, in conformitate cu baremul

Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de amanare a inceperii-gcolarizdrii la virsta d¢ 6 ani, publicat in Monitorul Oficial,
Partea [ nr; 377 din 29 aprilie 2.'{"}04' / Documente medicale eliberate de medicui specialist
Termene.
1y  Depuncrea cererii (Anexa 1), Certificatului de nagtere al copilului (copie) si a
documentelor justificative la gi#dinita frecventata pani‘in 04 aprilie 2025

2) Transmiterea spre chiira tabelului cu situajia de aménare conform anexei 2 -termen (4
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aprilie - 17 aprilie 2025, ( prin email la adresa invatamant.primar@isjalba.ro ,atat in format. pdf-

cu semndturd si-gtampild cat si In format word/editabil)

3) Transmiterea avizarii/ neavizirii tabelului (anexa. 2) de cétre ISJ Alba/ C.J11.p. Alba-
termen 09 mai 2025..

Informaréa _'publi'cuipi'priv-in'd procedura de améanare a inscrierii se realizeazi prin afisarea pe site-ul
_u_ni'té;ilor- de nvitamint, pe site-ul ISJ Alba si poate {1 prezentatd prin in'ter_mediu_l' telefonulﬁi Verde.
0 800 816 258

8.2. SITUATII EXCEPTIONALE CARE NU SE INCADREAZA IN CALENDARUL
INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR.

Parintii/ tutorii legal instituifi/ reprezentantii legali ai copiilor eare implinesc vérsta de 6 ani
pani la 1 septembrie 2025 si care opteazii pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare n
anul scolar 2025-2026, dar nu se incadreazi in calendarul inscrierii in invitimantul primar,
depun la unitatea de Invitamantde circumseriptie urmitoarele documente:

1) Cerere in care motiveaza cazul exceptional pentru care nu s-a incadrat in c-al'en__darul de
{nscriere

2) Certificatul de nastere al copilului in copie

3) Alte acte/ documente doveditoare cu privire la situatia exceptionala

Unitatea de invifimant in termer de 3 zile lucritoare de la inregistrarea cererii informeaza
Inspectoratul Scolar Judefean Alba/ Comisia Judeteand pentru Inscrierea in Invitimantul Primar
asupra situafiei, anexand copia cererii §i actele/ documentele doveditoare cu privire la situatia
exceptionali.

Unitatea de inviitimant informeazi , in situatia incadriirii deja In numirul maxim de locuri
aprobat prin Planul de scolarizare, cii inscrierea se realizeazi/ efectueazi doar dupi primirea
aprobirii din parteéa 1.S.).Alba a suplimentirii de locuri ( in limita a 24/ clasi) sau/si ca

respectival/respectivii copii sd fie directionafi, pentru a se inscrie-, spre o alti unitate de
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tnvitimint din proximitatea domiciliului/ localitate unde numérul de locuri aprobat prin
Planul de §eolarizare nu a fost realizat gi existd locuri disponibile.

Inspectoratul $colar Judetean Alba/ Comisia Judeteand pentru Inscrierea in T_nvﬁgﬁméntul Primar,
va decide asupra solutibnﬁr:i-i , In interesul supetiot al copilului, a situatiei/ situatiilor exceptionale
si va comunica unititii de invatimént solutia rezolviarii cazului/ cazurilor.

9. Inregistrari anexe

Cod anexa Denumirea anexei Nr. Durata pistririi
pagini
Anexa 1- Dosarul pentru  aménarea inscrierii in 1 1 an

P.O. 04.18 tnvatdmantul primar In'anul gcolar 2025-2026

Anexa 2- Tabel nominal cu prescolarii penttu care s-a 1 an
P.O. 0418  |solicitat, conform procesdurii P.O_04 18, 1
am@anarea 1nscrierii in clasa _-preg_ﬁ_t_itoare

10. Cuprins
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina.
procedurii
operationale:
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiet 1
in cadrul editiei procedurii operafionale
2. Situatia edifiilor §i a reviziilor in eadrul editiilor procedurii -2
operationale
3. Lista euprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi, 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
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ANEXA 1
CERERE
‘Subsemnata/ul
cu domiciliul/resedinta in localitatea judetul
str
ar. , bl , sC. el , email
mama/tatal/ tutorele/ reprezentantul legal al
minorului/miriorei -
nascut/d la data de vi rog sd aprobati .améanarea Inserierii

acesteia/acestuiain clasa pregititoare, in anul scolar 2025-2026, in conformitate cu prevederile art.53, alin.

(2) din O.M.E. Nr. 4,019/ 2024 privind aprobarea Metodologiei de fnscriere a copiilor In invitiniantul

primar.
Mentionéz ¢ fiul/fiica mea implineste vérsta de 6 ani péna in data de 31 august 2025.
Anexez prezentei cereri copia certificatul -de nastere al copilului si documente medicale
justificative.
Data Semnatura

10
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ANEXA 2
Nr. inregistrare
In atentia
Inspéctoratului Scolar Judetean Alba

Comisiei Judetene pentru Inscrierea Tn Inviifdméntul Primar.

Unitatea de invatamant

reprezentati de dna/ dl

¥

in calitate de director/presedinte al Comisiei de inscriere din unitatea de Tnvatimant va fnaintim
tabelul nominal cu prescolarii pentru care s-a solicitat, conform procesdurii P.O_04 18,

aménarea inscrierii In clasa pregititoare in anul scolar 2025-2026.

Nr. | Numele gi prenumele copilului | Data ‘Documentul in baza: | Motivul/ cauza/
. céruia se recomandd/ | justificarea
ert. nagterii e kg VR
: ¥ solicitd aménarea précizatd pe
{ adeverintd medic documentul
familie/ medic rmedical In baza.
specialist nr....din céiruia se
data) recomanda/
solicitd
amanarea
Data Director,
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