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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii
Nr. |Elemente privind| Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt.  |responsabilii /
operatiunea
1.1. |Elaborat Mariana Maria Pereanu Inspector pentru  {20.09.2023 »)
Dezvoltarea Resursei K¥te -
Umane
1.2.  |Verificat Dan - loan Chereches Inspector Scolar  |21.09.2023 3
General Adjunct “’y/
Delia-Angela Gheorghits Inspector Scolar  {21.09.2023 i
General Adjunct
1.3. |Aprobat Cornel - Stelian Sandu Inspector Scolar  [22.09.2023
General
1.4. |Adoptat Consiliul de administratie al Avizatin CA'in
Inspectoratului Scolar data 22.09.2023
Judetean Alba
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
Crt. cadrul edifiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1. |Editial - - 26.09.2023
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar (Compartiment Functia Nume i prenume  |Data primirii | Semnatura
crt. | difuzarii nr.
3.1. |Aplicare 1 ISJ Alba Inspector Scolar | Cornel - Stelian Sandu | 25.09.2023
General
3.2. |Aplicare 1 ISJ Alba Inspector Scolar | loan Dan Chereches [25.09.2023 f
General Adjunct
3.3. |Aplicare 1 ISJ Alba Inspector Scolar |Delia-Angela Gheorghita|25.09.2023 '
General Adjunct
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4.1.

Scopul procedurii

& %G
% INSPECTORATUL $COLAR
g; A AUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIEI
3.4. |Aplicare 2 ISJ Alba Inspector scolar | Mariana Maria Pereanu |25.09.2023 N
3.5 |Aplicare 2 ISJ Alba Inspector scolar Elena Ignat 25.09.2023 )
3.5 |Aplicare 2 ISJ Alba Inspector scolar Loredana Stan 25.09.2023 =
3.6 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Gabriela Galea 25.09.2023 i
=]
3.7 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Ana Filip Bucalae  {25.09.2023 l:a(
3.8 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Camelia Oniga 25.09.2023 | |50 /
39 |Aplicare ) ISJ Alba  {Inspector scolar Mihaela Mateescu  |25.09.2023 /)7&-‘-&‘/7/3*
3.10 [Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar lonel Trifon 25.09.2023 _ -HV:?
3.11 |Aplicare 2 ISJ Alba [Inspector scolar | Stefan Aviu Teompa [25.09.2023 | ~ WM '
3.12 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Mihai Negrescu 25.09.2023
3.13 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Fivi Daniela Rus 25.09.2023
3.14 |Aplicare 2 ISJAlba  [Inspector scolar Monica Paul 25.09.2023 [ ,k? 1
3.15 |Aplicare 2 ISJ Alba  [Inspector scolar Timea Nagy 25.09.2023 L@ m
3.16 |Aplicare 2 ISJAlba  [Inspector scolar Daniela Petaca  25.09.2023 VA
3.17 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Laura Larisa Popa  {25.09.2023
3.18 [Aplicare 2 ISJ Alba  [Inspector scolar Stefan- Zolti Mezei  |25.09.2023 4
3.19 [Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Alina Miron 25.09.2023 M
3.20 |Aplicare 2 ISJ Alba__[Inspector scolar | Eugenia Floare Ignat [25.09.2023 | /{*7
3.21 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar |Adriana Elena Borgogni [25.09.2023 WE
Boghici Yt o
3.22 |Aplicare 2 ISJ Alba__|Inspector scolar | Cristian Florin Dinca [25.09.2023 | ' ' Y
3.23 |Aplicare 2 ISJ Alba  |Inspector scolar Corina Popoviciu  [25.09.2023 {———=—__|
3.24 |Afisare pe 2 Informatizare | Informatician Mihai Neamtu 25.09.2023 }, ﬂ/
site-ul ISJ
Alba
3.25 |Aplicare/ 2 Secretariat Secretar Teodora Crisan 25.09.2023 //
Evidenta/
Arhivare "/%7

Scopul acestei proceduri este acela de a stabili modul de orgamzare si desfasurare a activitatii de inspectie
scolara, a inspectiilor scolare de spemalllate pentru nscrierea i partl(:lparea la examenl national de
definitivare in invatamant, respectiv in cadrul examenelor de acordare a gradelor didactice, in contextul
necesitatii respectam normelor de siguranta sanitara stabilite de autoritatile de resort si a reglementarilor
generale si sectoriale din Uniunea Europeand, in conditii epidemiologice, reabilitarea spatulor scolare, alte
situatii care impun limitarea prezentei fizice atat a elevilor cat si a cadrelor didactice in unitatile de

mvatamant

5. Domeniul de aplicare
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN ALBA. MINISTERUL EDUCATIEI

5.1. Precizarea (definirea) activitafii la care se referd procedura operationala
Procedura se aplica in cadnul 1SJ Alba, domeniilor Management si Currictlum si Inspectie Scolarg, precum

i la nivelul unitatilor de inva{amant preuniversitar din judetul Alba.
Procedura va i pusa’in apllcare pentru toate inspectiile speciale din cadrul examenului pentru obtinerealechivalarea
gradului didactic | precum gi sustinerea lucrarii metodico- stunl;lflce in cadrul examenului de acordare a gradului didactic
[, lar pentru mspectnle de spemal tate din cadrul examenului pentru definitivare in invatamant, inspeéctile speciale din cadrul
examenului pentru ebtinerea gradulil didactic f si inspectiile scolare cureite din cadrut examenelor pentru obtinerealechivalarea
gradului didactic 1 si peniru obtingrea gradului didactic I - in cazul in care nspecha nu poaté fi efeciuata prin prezenta fizica in
sala de clasa a tuturor factorilor impficati in desfasurarea inspectiel, precum si n conditii epldem:ologice reabilitarea
spatiilor scolare, alte situatii care impun limitarea prezentei fizice atat a elevilor ¢t si a cadrelor didactice in
unitatile de: nvatdmant..

Ea reglementeazd modul de organizare si desfasurare a activitétii de inspectie scolara precum si modul
desfasurarel efectuare/ reatizare a mspectulor de spec:ahtatef curente/ speciale, de catre inspectori scoiarl sau
profesorii metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Alba, in vederea obtinerii definitivatului, a gradelfor
didactice sau a tltlulu: stiintific: de doctor.

6. Documente de referint3

6.1. Legea Educatiei Natjonale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare

6.2. OMECTSnr. 5561 din 07,10.2011- pentru aprobarea Metodolog|e1 privind formarea continud a persenalului
din mva[amantul preuniversitar

6.3. ORDINUL nr. 4303 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind formarea continua a personalulm
din nvatimantul preuniversitar, aprobata prin GMECTS nir, 5561/2011

6.4. OMEC 5434/17.09.2020 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si desfasurare a examenuluj.
national de definitivare-in invataméantul preuniversitar

6. 5 OMECTS nr, 5547/2011- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspactoratelor scolare

6 8. Ordmul comun aI Mmisterulw Educat|e| nr, 5196/03.09.2021 sial Mlnlsterulw Sanatatii nr. 1756/03.09.2021,
ivitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de
Q|guranta epidemiol oglca pentru prevemrea :mbolnawrllor cu virusul SARS-CoV-2

8.7, OMEC ne: 6106/03.12.2020-Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar

6.8. OMEC nr. 5545 din 11.09.2020 pentru aprobarea Metodolog|e| cadry prwand desfasurarea activiiatilor
didactice prin intermediul tehnologie si a internetului si pentru prefucrarea datelor cu caracter personal

6.9. ADRESA MEC nr. 6584!DGIP!07 10.2020 contmand precizari privind sustinerea lucrarii metodico- stiintifice
si desfasurarea. inspectiei speCiaie din cadrul exameneror pentru obtmerea/echwalarea gradului didactic.] '
6.10. ADRESA ME nr. 33207/DGIP/21.09.2021 cu privire la organizarea si desfagurarea activitatii de Inspectie
scolara in anul sgolar 2021-2022

6.11.ADRESA ME.nr.4700/DGMRURS/22.09.2022 cu privire la organizarea st desfasurarea activitatii de inspectie
scolard din cadrul examenelor pentru definitivaréa in invaamantul preunlversnar obtmerea gradqua didactic 1,
respectwe echwalarea/obtlnerea graduiui didactic ! in anul scolar 2022-2023

6.12. ADRESA ME i 2970/DGMRURS/19, 09.2023 cu privire la organizarea si desfasurarea activittii de inspectie
scolard din cadrut examenelor pentru.definitivarea.in invatamantul preuniversnar obtinerea gradulw didactic i,
respectlve echivalarealobtinerea gradului didactic 1in anul sco!ar 2023-2024

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii;
Nr. Termenul Definitia silfsau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIEI

1. Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a pagilor ce trebuie urmay, @ metodelor
de lucru stabilite $i a regulilor de-aplicat in vederea realizérii activitaiji, cu
privire 1a-aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri | Forma inifiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzatd.
3 Revizia in cadrul unei | Acfiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
editji caz, a uneia sau @ mai multor componente ale unei editii a procedurii,
actiuni care au fost aprobaté si difuzate.
4. Afributie- 1 Ansamblu. de sarcini de acelasi fip, necesare pentru realizarea unei

anumite activitali sau a unei parti a-acésteia, care se executa periodic sau
continuu si care implicd cunostinie specializate pentru realizarea unui
obiectiv spemﬁc

7.2, Abrevieri:

1 IME - Ministerul Educatiei

2 |ISJAB - Inspectoratul Scolar Judetean Alba

3 |CA - Consilivl de Administratie

4 | 1811182 - Inspectil de specialitate sustinute in cadrul examenuiui nafional de definitivare in Tnvatamantul
preunwersnar 1S1 (Inspectia de Specialitate 1} se sustine in semestrul |, ar 182 (Inspectxa de Specialitate
2) se sustine in semestrul |}

5 | IC1-Inspectia curentd 1, inspectie care se realizeaza in anul premergator inscriefii la gradul didactic |
sau ll '

6 | IC2- Inspectia curentd 2, inspectie care se realizeaza dupa Inscrierea cu dosar ia gradul didactic | sau
II, In cazul gradului didactic | se susfine in anul de dup& colocviul de admitere, inainte de depunerea
lucrarii metodico-stiintifice la centrul de perfectionare/ DPPD. Tn cazul gradului Il se sustine dupa
aprobarea dosarului de grad

7 - Inspeciia speciald, inspectie- care se sustine Tn anul probet de la centrul de perfectionare/ DPPD in
cazul gradului didactic II. In cazul gradului didactic | €ste realizaté de comisia de grad | aprobat de ME,

dup# predarea lucrarii metodico-stiintifice la centru! de perfectionare/ DPPD

8 | DRU-Dezvoltarea resursei umane - Compartiment din cadrui {SJ care seacupéde verificarea; aprobarea
dosaretor candidatilor, planificarea inspectiiior, repartizarea metodistilor §f monitorizarea efectudrii
inspectiilor de- spemahtate (pentru definitivare In nvatamant), curente, speclale de cbtinere a gradelor
didactice, a titlului stiintific de doctor

9 | Inspectie online - inspectie realizatd cu gjutorul tehriologiel, informatilor i comunicarii folosind
dispozitive electronice

10 | Inspectie onsite - inspectie realizatd direct, la fata loculul/ in sala de grupd/ clas3/ in unitatea.de
invatamant '

11 1 CIS - Curriculum si inspectie Scolara

8. Descrierea activitatilor, termenelor si a responsabilitatilor

. DISPOZITI GENERALE
1 Prezenta procedura este-elaboratd In baza preveder flor legale privind modul de organizare si desfasurare.
a inspectiilor scolare de specialitate pentru inscrierea si participarea la. examenul national de. definitivare i
invatdmant, respectiv in cadrul examenelor de acordare & gradelor didactice, In contextul necesititi
respectarii normelor-de siguranta sanitard stabilite de autoritatile de resort si a reglementarilor generale si
sectoriale din Uniunea Europeana, precum i in conditi epidemlologlce reabifitarea. spatulor scolare, alte
siuatii care impun limitarea prezentei fizice atét a elevilor cat si'a cadrélor didactice In unititile de

'mvatamant
Sir. Gabriel Bethien, Nr: 7, Alba lulia, 510009 Str. General Berthelot, Nr, 28-- 30,
Telefon: 0258 817255, Fax: 0258 817663 Sector, 010188, Bucuresti
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIEI

2 Procedura reglementeaza modul de planificare si efectuare a inspectiilor scolare gi de
specialitate, pregatirea sustinérii inspectiei inspectiei de specialitate, realizarea oniine-a IﬂSpEGtIEi scolare.

1.

PLANIFICAREA INSPECTHLOR DE SPECIALITATE

Inspectiile de spemahtate ‘din cadrul examenuiui national de definitivare in nvatamant (1S1, 1S2) &i cele
din cadrui examenelor pentru acordarea gradelor didactice (IC1,1C2, 18} sunt plamflcate in concordanta
cu Inscrierile realizate in aniul scolar in curs sau in anii anteriori, tindnd seama de inspeciiile planificate si
nerealizate'in anul scolar antenor sau conform solicitarilor de aménare formulate de cadrele didactice.
Planificarea lnspectnlor se face pe discipline, pe tipur! de inspectii, cuprinzand candidatii pentru fiecare
disciplina.

Inspectorii scolari de specialitate propun efectuarea inspectiilor transmise/planificate de compartimentul
DRU ca activitatea proprie sau répartizeaza efectuarga acestora de catre. profesorii metodisti.

TERMEN - conform calenidarelor si termenelor prevazule de mefodologiile specifice

RESPONSABIL - inspectorul scolar pentru DRU/ Inspectorii scolari de specialitate

PREGATIREA SUSTINERI! INSPECTIHLOR

Efectuarea inspectillor se realizeaza n conformitate cu crarul cadrului didactic/programul unitéi de
nvatamant. _

Inspectorul de specialitate/ metodistul 1SJ va contacta candidatul in vederea stabilirii conditiilor pentru
derulareal efectuarea inspeciie.

Candidatul informeaza, ini timp util, conducerea unitdtii de fivatdmant cu privire la data stabilita in
vederea sustinerii inspectiel.

Unitatea de Invatamant in care candidatul isi desfasoara activitatea didactica asigura.conditiile optime
in vederea sustinerii inspectiel, indiferent de modul de inspectare {inspectie online/ inspecie:in situ).

In situatia efectuarii inspegtiei in modui online, unitatea de Tnvatamant asigura accesul la platforma
‘educationald/ de comunicare-pentru persoanele care realizeaza aceasta activitate,

In situatia inspectiei In modul enline; cu o zi inainte de efectuarea inspectiei, inspectorut scolar de
spemalltatelmetodlstul [8J realizeaza o proba de canectare pe platforma.

Inspectiile.de spemalltate din cadrul examenului pentru definitivare in invatamant, mspectule
speciale din cadrul examenului pentru obtinerea graduiui didactic I i mspectule scolare curente din
cadrul examenelor pentru obtmerea!echwaiarea gradului didactic | $i pentry obtmerea gradului didactic
Il se pot organiza si desfasura si in sistem online, la decizia nspectoratelor scolare, fundamentata
pe analiza s:tuatlslor specifice din unitatea /unitatile de invitamant din judet (ex. conditii
epidimiclogicefreabilitarea spatiilor scolare, alte s_tuatu ). cu respectarea prevederilor. me.todologib’e
-specifice, examenului pentru definitivarea in invaiamant si ale examenelor pentru obtinerea gradelor
didactice Il si |

Inspectule de specialitate pentru educatori-puericultori din cadrul examenului pentru definitivare in
invatamant se vor realiza la 4 activitati didactice diferite din cadrul celor trei-tipuri de activitati de
mvatare din planul de Invatdmant spec{flc 1. Activitdti tematice; 2. Jocuri si activitét alese; 3 Rutine i
tranzitii

Inspec;:a--speciaié la clasa pentru ocuparea posturilor didactice: de predare in cadrul etapelor de
mobilitate a personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar, se efectueaza conform
‘metodolegiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din Shvaiamantul preuniversitar

TERMEN - perioada cuprinsa Inffe programarea inspectiei §i ziva desfasurdrii acesteia
RESPONSABIL - Inspectorul scolar pentru DRUY Inspectori ¢ scofari de spec;ahtate

IV.  REALIZAREA ONLINE A INSPECTIILOR 181, 182, IC1, IC2.

Str. Gabriel Bethien, Nr, 7, Alba ulia, 510009 Str. General Berthelot, Nr. 28 - 30,
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIE]

1. Pentru organizarea si desfasurarea activitdti de inspeclie scolard in sistem orlinese respecta
prevederile Metodclogiei — cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiéi si
a infernetului, precum si pentru prelucrarea datelor. cu caracter personal, aprebaté prin OMEC nr. 5545
din 10.09.2020.

2. Organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie nu se inregistreaza, ¢ se consemneaza in conformitate

cu metodologule si reguiamentele specmce

3. Pentru organizarea sidesfasurarea activitatii de inspectie ¢ sco}ara de specialitate, in SISTEM ONLINE, se

vor avea in vedere urmtoarele situatii:
A. Elevii i cadrele didactice partu:lpa la cursuri n cadrul unitatii de invatdmant - in situ,
Hbi rectorulldwectorul adjunct al unitafii de invatamant in care este mcadrat cadrut didactic inspectat/
candidatul, transmite mspectorulm scolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile Tnainfe de data programat3

‘pentru desfasurarea inspeciei, pe é-mail, cu solicitarea confirmérii de primire, toate informatiile necesare

pentru accestlla platforma/aplicatia informaticd utilizata de unitatea scolara in procesul de invaiamant, inclusiv
linkul de conectare pentru activitatea onfine sincron.

i) Tn situatia in care unltatea deinvatamant nu dispune de logistica necesara organizarii si desfasuraru
online a actlwtatilor didactice In toate silile de clasi, inspactoratul scolar va face demersurile care se impun
pentru amenajarea unei sali de clasd destinate -activitatiior _d_td_achce de- tip inspectie scolard, practica

pedagogica, altor activitati ‘din categoria activittilor de formare continua, care-va fi dotatd corespunzator

(laptop / desktop cu cameré/ camere web audio-video, camerd/-camere audio-video conectatd/ conectate cu
un sistem de transmitere de date ‘audio- video), cu conexiune & internet, |a care, prin invitatie online,

Inspectorui sau metodistul ISJ se va conecta.

Resursa va fi amplasatd in aga fel incét acfivitatile la clasé s fie observabile si auzibile (se simuleaza
exerciiul in ziua anterioara efectudrii inspectiet).

B. Eleviisi cadrele didactice participa la cursuri din cadrul unitatii de invatdmant - in sity- si din afara
umtatu de invatamant- onling, prin intermediuf tehnologiel. '

) i) Directorul/directorul adjunct al unitdii de invatamant in care este incadrat cadrul didactic inspectat
candidatul, transmite inspectorului scolar/ tuturor membrilor comisiel, cu 3 zile Tnainte de data programatd
pentru desfasurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmarii de primire, toate informatiile. necesare
pentru accesul a platforma/aplicatia informatica utilizata de unitatea scolaré in procesul de 1 n.vatamant inclusiv
linkul de conectare pentru activitatea onfine sincron.

iifinspectorul scalar/membrii comisiei se va conectalse vor conecta respecténd acelasi algoritm ca si
grupa de elevi care invatd in sister oniine, prin afiliere la clasal clasele virtuale la care se desfasoarainspectia.

C. Elevii si cadrele didactice partlmpa la cursuri-din afara unitatii de tnvatdmant - exclusiv online
i} Dlrectorui,’dlrectorul adjunct al unitatii de fnvatamant in care este mcadrat cadrul didactic inspectat/

.cand|datuf fransmite inspectorului scolar! tuturer. membrllor comisiei, ¢l 3 zile inainte de data programats
pentru desfasurarea inspectiel, pe e-mail, cu solicitarea confirmérii de primire, toate informatiile necesare

pentru accesul la platformayaplicatia informatica utilizata de unitatea scolara In procesuf de Invatamant, inclusiv
linkul de conectare pentru activitatea online sincron:

it Inspectorul scolar/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta respectand acelasi algoritm ca si
glevii care invatd in sistem online, prin afiliere la clasa/clasele virtuale Ia care se desfasoara inspectia.

D. In oricare dintre situatiile posibile, prezentate anterior, orice modificareferoare de
conectare/alte situatii neprevézute care intervin in organizarea si/saur desfdsurarea inspectiei se va/ se
vor semnala, de citre conducerea umtatu dein vatamant care, impreund cu mspectoruf scolar/ comisia
care realizeazd inspecfia, identifica si adop_ta 0 s_olu,t;e alternativa pentru finalizarea actfwta;‘u, faptcare

s€ va consemna in docurmentele de inspectie — proces-verbal, notd, raport,

Str. Gabriel Bethien, Nr: 7, Alba kilia, 510009 Str. General Berthelot, Nr. 28.- 30,
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INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIEI

Cadrelor didactice care nu dispun de mijfoace adecvate organizérii si desfasurarii procesului de
predare-invatare-evaluare prin initermediul tehnologiei, li- se va asigura accesuf la echipamentele
unitatii de invatamaént - fie prin acordarea cu titlu de folosinta gratuitd, pe perioadd deferminatd, a unor
echipamente si servicii (conexiune la internet, suporturi de stocare efc.), pentru desfdsurarea
cursurilor onhne fie prin facilitaréa participarii fa cursuri din cadrul unitafii de mvatamant ca in
situatiile de scenariu didactic hibrid.

4, Reallzarea unor convorbiri preliminare pentru orientarea in context (cu. persoanele implicate n
(auto)evaluarea competentelor profesionale ale cadrului didactic, respectiv cadrul didactic si
_conducerea unitatii scolare de proveninetd a candidatului).

In situatia in care inspectia de specialitate se susfine online, cadrul didactic va trimite, priri efnail,
inspectorului / metodistului, cu cel putin 24 de ore inaintea desfagurari inspectiel, urmatoarele:
-documentele de proiectare a celor patru activitati didactice care vor fi ingpectate;

-un raport sintetic al candidatului, referitor la activitatea didactica, la activitatea educativa in scoald
si in afara ei, |a activitatea de perfectionare (metodica si stiintifica);

-portofoliul profesional partial - cuprinzand, conform Adresei M.E.C. nr. 8063 / 13.01.2020:
planificarea calendaristicd anuald, proiecte didactice, instrumente de evaluare, raport statistic al
testarii inifiale, rezultate obtinute de elevi la examenele natjonale 2021;

-aprecierea consiliului de administratie al unitatii de invatdmant cu privire la activitatea didactica
si laconduita candidatului, in cadrul scolii si al comunitatii scolare, intocmitd de directorul unitatii de
inva{amant - transmisa in format scanat - asumata pr"n semnétura directorulul si stampila unitai
scolare: Transmiterea documentului este optional, in situatia in care directorul / directorul adjunct se
conecteazd in sistem de: videoconferinta la analiza orelor asistate si prezintd aprecierea asupra
candidatului. o

5. Dupa esistarea/ inspectarea celor patru activitati didactice, i sistern de videoconferinta se realizeaza
autpanalizal analiza activitatilor inspectate si se transmit.spre consemnare in procesu! - verbalf raportul
de inspectie, aprecierile reprezentantuluif reprezentantilor/ membruluif membyrilor C.A. din unitatea de
‘nvatamant.

6. Procesul - verbal (in cazul IS1 sl I1S2), impreuna cu fisele de evaluare a activittii didactice in cadrul
inspectiet, se reahzeazafcompleteaza in-conformitaté cu Anexele 1- 3 ale OME 5722!2022

7. Grila de evaluare a portofoliniui profesional, care se compléteazd in ziia In care este efectuatd cea de-a
-doua mspectle de specialitate (152), urmeaza acelasi circuit ca si al procesului verbal,

8. Raportul scris incheiat la inspectille efectuate (in cazul IC1HCZ/!S) sl fisele de evaluare a activitatii
didactice se realizeaza/ completeaza in conformitate cu Anexele la OME 4151/2022..

9. Procesul —verbal/ Raportul scris/fisele de evaluare a activitatii didactice, se poate/ pot tehnoredacta, salva
in format PDF, semna si posta pe platformé de unde poate fi descarcat de citre candidal/ unitatea de
nvatdmant sau intocmite olograf, semnat de inspectorul de specialitate/ metodistul 1S4, apoi transmis.
scanat prin posta electronicd unitafii de nvatdmant sau directorilui/directorului-adjunct, membru al
comisiel de inspectie.

10. Directorul/ directorul - adjunct este responsabil pentru imprimarea, semnarea i stampilarea documentului
primit {Proces - verball Raport scris inspectie).

11. Fisele de evaluare a activitali didactice, se pot tehnoredacta, salva in format PDF, semna si posta pe.
platforma de unde pot fi descarcate de caire candidat/unitatea de invatdmant sau intocmite olograf,
semnate deinspectorul de specialitate/ metodistul ISJ, -apoi transmise scanat prin posta electronica unitafii

- deinvataméant sau candidatului,

12. Candldatulf unitatea de Invatdmant este responsabil/ responsabild pentru imprimarea celor patru fise de
evaluare a actlwtatu dldact|ce din ziua efectuarii inspectiei, iar candidalul este responsabil de semnarea
fiselor primite. Dupa semnare, fisele in original sunt depuse la secretariat pentru a fi puse in mapa cu
anexe la registrul de inspectii.
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Terefon 0258 817285, Fax: 0258 817663 Sectord, 010168, Bucuresti

Esnail: ssoretariaiisiathe 1o, Site: isfathasth Telefon: 40214056200 Fax: +40214056300,
wivwgdu.ra

Pagina 7 din 9



INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIEL

13. Copille certificate ;conform cu orlglnalul ‘dupd documentele de inspectie (cu semnaturile de rigoare:
mspector/metodlst director si stamplla unitatii), se transmit in format lstric la iSJ Alba, la compartimentul
DRU, In termen de 7 Zile de {a efectuarea inspectiei.

14. In ambele cazuri precizate mai sus, raportul scris se inregistreaza la secretariatul unitatii de Tnvatamant i
se pastreaza in mapa cu.anexe al Registrului de inspectil.

15. Tn cazul INSPECTIE! SPECIALE pentru GRADUL DIDACTIC | si in cazul inspectiei pentru
echivalalrea titlului stlmtrflc de-doctor cu gradul didactic |, se aplicéd procedura centrului universitar
in care candidatul Tsi sustme examenul,

TERMEN - conform pfamf;carn stabilite
RESPONSABIL - Inspectorij scolari domeniul CIS/ Metodistii 1SJ Alba/ Directorii/ Directorii adjuncti ai
unitétilor dé invatamant din judetid Alba

9. Responsabilitati

. DRU - planificarea, monitorizarea inspectiilor, mgtun;area candidatilor eu privire la aprobarea sau
respingerea inscrierii, verificarea documentelor si transmiterea acestora catre centrele de- perfectionare
(rapoarie scrise, procese verbalg, fise de evaiuare) canform prevederilor metodologice

- intocmirea unei procedur: specifice care stabileste modul de fransmitere, Tnregistrare,
arhivare/stocare a documentelor asociate activitatilor de :nspectle scolara desfasurate onfine
b.. Inspectori scolarllmetod|st| - asistenta actiwtatllor dldactlce evaluarea candidafilor, elaborarea
documentelor si fransmiterea acestora conform prezentel proceduri.
¢. Directorii umtatzlor de Tnvatamant de la care provin candidatil - asigurarea accesului pe platformele
educationale online unde se desfasoara activitatile. didactice, evaluarea candidatuiui la examenul de
definitivare in invatémant (comp}etarea fisel de evaluare pentru director, a grilel de evaluare a portofoliului
personal), autentlflcarea documentelor (rapoane scrise, procese verbale, fise de evaluare - prin semnatura
si stampila unitétii de invatamant, inregistrarea; arhivarea documentelor, transmiterea documentelor spre
1S4 Alba).
d. Candidatu care au planificate inspectiile - s& ia legatura cu membri comisiel (inspector/metodist) sicu
directorul unttatlr de Invdtamant, pentru stabilirea datelor cu privire la modul de organizare a mspectlel
semnarea documentel_or (fise de evaluare) si transmiterea acestora mai departe la director, conform
prezentei pracedur.

OBS. Iri organizarea si desfasurarea activitatilor de: mspectre scolara, indiferent de forma de organizare

a acestora, se respecta prevedenle cllrectwelor UE privind secunta ea clbernetica si prelucrarea datelor

cu caracter personal, cuprinse: in Regulamentu! (UE)2016/679 al Parlamentului- Eumpean si-al Consiliului

Uniunii Europene din 27 aprilie 2076 privind protectia persoanelor fizica in ceea ce priveste prefucrarea

datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a-acestor date si de abrogare a Directive
95/46/CE (Regulamentul generaf privind protectia date;‘or)

10. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrui Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
proceduril
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei 1
cadrul edifiei procedufii operationale
2. Sttuatfa ediilor sia revizillor-in cadrul editiilor procedurii operationale 1
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd, caz, | 1-2.
revizia.din cadrul editiei procedurii operationale
4. | Scopul procedurii operationale 2
5, Domeriul de aplicare a procedurii operafionale 2-3
B. Decumentele de referinid aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii ale termenilor utilizali in procedura operationala 3-4
8. Descrierea activitatilor, termenelor si a respongabilitaiilor 4-7
9. Responsabilitati 7-8
10. Cuprins 8
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