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PROCEDURA OPERATIONALA

privind

rezolvarea situatiilor speciale apirute dupi etapele de repartizare computerizatd din cadrul
admiterii in invitidmantul liceal pentru anul scolar 2023-2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale.

Elemente
pl‘lVl].ld. .. Numele si Prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/ ;
Operatiunea
1 2 3 4 n S
1.1. | Elaborare Prof. Filip Bucalae Ana Inspector Scolar 30.06.2023 B
1.2. | Verificare Prof. Delia Gheorghitd lnspEatr  Sedlir 30.06.2023
General Adjunct
1.3 | Verificare Prof. Chereches loan Dan Tmpeetoe .Scolar 30.06.2023 M
General Adjunct o/
Inspector ~ Scolar A/,L//
1.4 | Aprobare Prof. Sandu Cornel Stelian P 30.06.2023 4&‘1}‘ ) e
General s X SN
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale {2
|02 _[ctF .
Editia / revizia in . Modalitatea Da?“;‘{]e .lgﬂgarets_e
Nr. ? e Componenta revizuiti .. aplici‘prevederile_
cadrul editiei reviziei %‘h pomL LT
crt. i editiei ;
1 2 3 4
2.1. |Editia I1I 30.06.2023

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. Scopul Compartimen Functi Numele si Data Saiktiieg
Crt. difuzirii t unelia prenumele primirii /M
Inspector  Scolar | Cornel Stelian W__._-

3.1. | Aprobare ISJ Alba General Sandu 30.06.2023 /

: Inspector  Scolar | Delia %g /
3.2. | Avizare ISJ Alba Geperal Adjurct Gheorghiifi 30.06.2023 . <

. Inspector  Scolar | Ioan-Dan W
3.3. | Avizare ISJ Alba General Adfunek Chereches 30.06.2023
3.4. | Aplicare Comisia de secretari, membri 30.06.2023 r




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
SCOLAR JUDETEAN | REZOLVAREA SITUATIILOR SPECIALE APARUTE
ALBA DUPA ETAPA DE REPARTIZARE Editia a lll-a
T — _COMPUTERIZATA DIN CADRUL ADMITERII IN | Nr. de exemplare 3

CURRICULUM §1 INVATAMANTUL LICEAL PENTRU ANUL SCOLAR | Exemplarnr. 1

CONTROLUL 2023-2024
ASIGURARII CALITATII

COD PO 04.24
admitere
judeteani Alba
Conducerile Directori/ directori
; unitdtilor  de | adjuncti unititi de
3.5. | Aplicare tnvAtAmant tnvatimant diii 30.06.2023
preuniversitar | judetul Alba
Comisia de | Membrii Comisiei
36 Informare ms'crlere din de' inscriere  din 30.06.2023
unitatea de | unitatea de
invatdmant invatimant o
g7 | OURIC P BIS | foenbae | Tnformations Mihai Neamfu | 30.06.2023 ﬁ é
ul ISJ Alba
38 Inregistrare/Arhi Sec-revtarlat- Secr_etar/ Teodora Crisan | 30.06.2023 /
vare arhiva Arhivar !

/

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura:

- stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de rezolvare a situatiilor speciale aparute dupa
etapa de repartizare computerizata din prima etapa de admitere;

- detaliaza dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2011-2012, prevédzute In Anexa nr. 1 la O.M.E.C.T.S. Nr 4802/31.08.2010, ale
O.M.E. Nr. 5243/2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal pentru anul scolar
2023-2024;

- stabileste modul de realizare a activititilor specifice etapei de rezolvare a situatiilor speciale;

- asigura existenta documentatiei necesare derularii activititii;

- asigurd derularea activititii procedurale, in conformitate cu normele legale;

- sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in exercitarea
procesului decizional;

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor candidatilor care participd la etapa de rezolvare a situatiilor
speciale apéarute dupa repartizarea computerizatd din prima etapa de admitere, astfel:

a) situatii medicale speciale;

b) schimburi de elevi;

¢) redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti;

d) distribuirea sau redistribuirea pe locuri ramase libere pentru apropiere de domiciliu;

e) corectarea unor erori de transcriere gresita in baza de date computerizati a optiunilor exprimate de elevi.

(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

a) personalului didactic si didactic auxiliar din unitatile de Invatamant;

b) membrilor Comisiei de admitere judetene Alba;

¢) membrilor comisiilor de inscriere/admitere din unititile de invatamant;

d) parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participa la etapa de rezolvare a
situatiilor speciale aparute dupa repartizare computerizati din prima etapa de admitere.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a) Legislatia primara
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor

cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
b) Legislatia secundari

O.MLE. Nr. 5243/2022 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invitdméntul liceal pentru anul

scolar 2023-2024;

Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-
2012, aprobatd prin O.M.E.C.T.S. Nr 4802/2010 privind organizarea si desfisurarea admiterii in

invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012;
Calendarul admiterii in invatiméantul liceal de stat, Anexa 1 la O.M.E. Nr. 5243/2022

Regulamentul cadru de organizare si functionare a unititilor de Invdtimant preuniversitar, aprobat prin

O.M.E. nr. 4183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare
¢) Alte documente legislative

Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul Educatiei, cu implicatii in

admiterea in invatamantul liceal pentru anul scolar 2023-2024.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. DEFINITII ALE TERMENILOR

Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasgilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatid, dupa caz, a unei proceduri operationale,

editii

2 ; s
operationale aprobati si difuzata.
f e .| Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
Revizia in cadrul unei . - R s
3. caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. crt. [Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedurd operationalad
2. E Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

D5 Ap Aplicare

6. Ah Arhivare
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I1SJ AB Inspectoratul Scolar Judetean Alba
CAJA Comisia de Admitere a judetului Alba

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1 GENERALITATI

(1) Potrivit Art. 54, Alin. (1) din Metodologia de organizare si desfigurare a admiterii in Invatimantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012, aprobatd prin O.M.E.C.T.S. Nr 4802/2010 privind organizarea si desfisurarea
admiterii in Tnvitimantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, Comisia de admitere a judetului Alba
(CAJA) rezolva situatiile speciale aparute dupa repartizarea computerizata:

a) situatii medicale speciale;

b) schimburi de elevi;

c) redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti;

d) distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu;

e) corectarea unor erori de transcriere gresita in baza de date computerizati a optiunilor exprimate de elevi,

(2) La etapa de rezolvare a situatiilor speciale se pot inscrie doar candidatii care:

- au participat la repartizarea computerizati din prima etapd de admitere

- candidatii care au fost admisi la liceele/clasele vocationale si s-au inscris la unitatile de invataméant liceal in
perioada 20-25 iulie 2023

- candidatii care au fost repartizati computerizat pe locurile speciale pentru romi si s-au inscris la unitatile de
invatamant liceal in perioada 20-25 iulie 2023

- candidatii care au fost repartizati computerizat pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES si s-au inscris la
unitétile de invitimant liceal in perioada 20-25 iulie 2023

(3) Deciziile de rezolvare a situatiilor speciale se iau in plenul Comisiei de admitere judetene Alba dupa
inventarierea tuturor cazurilor existente.

(4) Deciziile Comisiei de admitere judetene Alba sunt consemnare intr-un proces-verbal, si sunt ficute publice prin
afisare pe site-ul inspectoratului scolar.

(5) in conformitate cu prevederile Art. 2, alin. (15) din O.M.E. Nr. 5243/2022 privind organizarea si desfisurarea
admiterii In invatamantul liceal pentru anul scolar 2023-2024, situatiile speciale previzute la art. 54 alin. (1) din
Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012,
aprobatd prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010, se rezolvd dupd repartizarea computerizatd din prima etapa de
admitere, in perioada 26-28 iulie 2023, respectdndu-se, in toate cazurile, criteriul referitor la media de admitere,
fara a depdsi numarul maxim de 30 de elevi la clasa.

(6) Criteriul referitor la media de admitere se referd la media de admitere a ultimului admis prin repartizare
computerizatd si se aplicd in toate cazurile in care, in urma repartizérii computerizate, s-au ocupat toate locurile
alocate prin planul de scolarizare la specializarea/clasa respectiva, fara a lua in considerare locurile suplimentare
special acordate pentru candidatii rromi si pentru candidatii cu CES.

(7) Prin exceptie de la prevederile art. 54 alin. (2) din Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobata prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010, in perioada de
rezolvare a situatiilor speciale, candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui de cdtre Comisia de admitere judeteana
Alba in clasa celui cu media mai mare sau invers fira raportarea la media ultimului admis la specializarea la care se
solicita redistribuirea, la cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului legal al elevului. In situatia in care prin
redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti se depiseste numarul maxim de 30 de elevi la clasi, se aplica prevederile
art. 63 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.
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8.2 RESURSE NECESARE

8.2.1 Resurse materiale
- Tehnicé de calcul (PC, laptop)
- Copiator, imprimanti, telefon, fax
- Rechizite, hirtie imprimanta

8.2.2 Resurse umane
- membrii Comisiei de Admitere a Judetului Alba
- cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere/admitere din unititile de
invatamant;

8.2.3 Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare
- Paginile web ale unitatilor de inviatdmant, ISJ] ALBA,

8.3 RESPONSABILITATI SI TERMENE

ACTIVITATEA TERMEN LOCUL RASPUNDE

Publicarea situatiei locurilor ramase libere in
unitatile de invatamént liceal pentru anul | 25.07.2023 CAJA
scolar 2023-2024

Inregistrarea cererilor de participare a
candidatilor la etapa de rezolvare a situatiilor | 26.07.2023
speciale apirute dupi etapele de repartizare | 27.07.2023
computerizatdi din cadrul admiterii in | intre orele
invatamantul liceal pentru anul scolar 2023- 9% _]5%

2024

INSPECTORATUL
SCOLAR CAJA
JUDETEAN ALBA

Rezolvarea, in plenul Comisiei de admitere
judetene Alba a situatiilor speciale aparute

dupd repartizarea computerizatd din prima | 28.07.2023, INSngggiﬁTUL CAJA
etapd de admitere din cadrul admiterii in ora 10% . j

e s v . JUDETEAN ALBA

invatamantul liceal pentru anul scolar 2023- ’

2024,

Depunerea dosarelor de finscriere a
candidatilor care au primit rezolutie
favorabild la unititile de invitdméant la care
au fost repartizati

Pirintele/tutorele legal
31.07.2023 instituit/reprezentantul
legal al candidatului

Transmiterea, catre CAJA, a locurilor ramase
libere in urma inscrierii candidatilor care au | 31.07.2023
fost repartizati

Unitétile de
Invitdmant liceal
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8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 Conditii de participare a candidatilor la etapa de rezolvare a situatiilor speciale

a) Pentru a putea participa la ctapa de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii trebuie s isi fi depus dosarul de
inscriere la unitatea de invitamant la care au fost repartizati computerizat sau la care au fost admisi, in
perioada 20-25 iulie 2023

b) In cazul in care candidatii se incadreazi intr-una dintre situatiile speciale previzute de legislatia in vigoare,
acestia depun, in perioada 26-27 iulie 2023, la Comisia de admitere judeteani Alba, prin parinte/ tutore/
reprezentant legal instituit, o cerere de inscriere (ANEXA 1 la prezenta procedurd), insotiti de documente
specifice fiecdrei situatii speciale.

c) In cerere, candidatii exprima un numir de pani la 10 optiuni din locurile ramase libere dupa prima etapi de
admitere. Completarea cererii cu codurile liceelor/colegiilor se face respectind Lista cu locurile libere, care va
fi postaté pe site-ul ISJ] ALBA, www.isjalba.ro in data de 25 iulie 2023.

d) Codurile pentru fiecare clasa/grupa pe filiere, profiluri, specializiri/domenii de pregitire, limba de predare
care se vor completa in cererea de nscriere vor fi preluate din Ghidul candidatului pentru admiterea in
invatamantul liceal, invatimantul profesional de stat si invitdmantul dual, an scolar 2023-2024.

e) In baza art. 54 alin. (1) si (2) din Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul liceal
de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobati prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010 sia O.M.E. nr. 5243/2022
privind organizarea $i desfisurarea admiterii in invdtdmantul liceal pentru anul scolar 2023-2024, CAJA
rezolva situatiile speciale aparute dupa repartizarea computerizata din prima etapi de admitere, in urmatoarea
ordine:

redistribuirea candidatilor gemeni;

corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizatd a optiunilor exprimate de elevi

situatii medicale speciale,

distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu

schimburi de elevi (elevii trebuie sa aiba aceeasi medie de admitere)

A o ) B e

Pentru cazurile 2, 3, 4 candidatii vor fi repartizati in ordine descrescitoare a mediilor de admitere, in
JSunctie de optiuni

f) in cazul in care candidatul aflat intr-una dintre situatiile speciale mentionate solicitd inscrierea pe locurile
rdmase libere dupd prima etapd de admitere, se respectd criteriul referitor la media de admitere (media de
admitere a candidatului este mai mare sau egald cu media de admitere a ultimului admis, prin repartizare
computerizatd, la profilul, specializarea, clasa de la liceul/colegiul respectiv, fird a lua in considerare locurile
suplimentare special acordate pentru candidatii rromi si pentru candidatii cu CES), fard a se depdsi numarul
maxim de 30 de elevi la clasa.

g) Repartizarea pe locurile rimase libere dupa repartizarea computerizati din prima etapa de admitere se va face
in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere, in functie de optiuni, fara a se depasi numarul de 30 de elevi
la clasa.

h) Pentru candidatii gemeni/tripleti, redistribuirea de catre Comisia de admitere judeteani Alba se face prin
depunerea unei cereri insotite de documente specifice, in clasa celui cu media mai mare sau invers, fard
raportarea la media ultimului admis la specializarea la care se solicitd redistribuirea, la cererea parintelui/
tutorelui/ reprezentantului legal al elevului. In situatia in care prin redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti se
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depéseste numarul maxim de 30 de elevi la clasa, se aplicd prevederile art. 63 alin. (3) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

i) Pentru candidatii de etnie rroma si candidatii cu CES se pastreazi prioritatea in repartizarea pe locurile distinct
alocate acestora, rimase libere dupa repartizarea computerizati din prima etapa de admitere.

j} Candidatii de etnie rroma si candidatii cu CES care opteazi, In aceastd etapa, pentru locurile speciale pentru
rromi, respectiv pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, sunt repartizati in ordinea descrescétoare
a mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in cererea de inscriere.

k) Candidatii care au primit adeverintd de repartizare in etapa de rezolvare a situatiilor speciale, depun, la
unitatile de invatamant la care au fost repartizati, dosarul de inscriere, care va cuprinde:

cererea de inscriere:

cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere - copii;

adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationald-clasa a VIII-a;

foaia matricola pentru clasele V-VIII (cu calculul mediei generale);

fisa medicali;

copia anexei la fisa de inscriere (pentru candidatii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii

care au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternd/moderni).

0O 0000

8.4.2 Depunerea cererii de inscriere, insotite de documente specifice fieciirei situatii

Pentru a participa la aceastd etapd, cererea de inscriere, insotitd de documentele specifice, se depune la Comisia
judeteana de admitere Alba, astfel:

I) La sediul Inspectoratului $colar Judetean Alba, conform urmatorului program:

26.07.2023, intre orele 9 -15%

27.07.2023, intre orele 9°° -15%
II) Prin transmiterea la adresa de e-mail: admitere@isjalba.ro cu titlul SIT SPECIALE _ADM_ 2023 in perioada
26-27.07.2023, pana la orele 15%. Cererea si documentele transmise on-line vor fi insotite de o declaratie pe
proprie rdspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta procedur;

8.4.3 DOSARUL DE INSCRIERE

In functie de situatie, candidatul, prin parinte/ tutore/ reprezentant legal instituit, depune, la Comisia judeteana de
admitere Alba, urméitoarele documente:

a) SITUATIE MEDICALA SPECIALA
Cererea, nsotita de:
e certificat eliberat de Directia de Sdndtate Publicd Alba;
e copie a certificatului de nastere si copie a cartii de identitate a elevului/elevei (daca este cazul);
e copie a adeverintei cu media de admitere;
e copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii care
au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternid/moderna);
e in cazul candidatilor care opteazi pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa de apartenenta
la etnia rromd, depusd si inregistratd de cétre parinte/reprezentantul legal al candidatului la unitatea de
invataméant din care provine candidatul, pini la data de 15.06.2023;

e in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia certificatului
de orientare scolara si profesionald care atesta existenta unei cerinfe educationale speciale, emis de Centrul
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Judetean de Resurse si Asistentd Educationald (CJRAE), depus si inregistrat de citre périnte/reprezentantul
legal al candidatului, la unitatea de invatdmant din care provine candidatul, pani la data de 15.06.2023

e declaratie pe propria rispundere a péarintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta
procedura, in cazul dosarelor transmise on-line.

b) SCHIMB INTRE ELEVI (ELEVII TREBUIE SA AIBA ACEEASI MEDIE DE ADMITERE)
Cererea, insotita de:
e copie a certificatului de nastere si copie a cartii de identitate a elevului/elevei (daca este cazul);
e copie a adeverintei cu media de admitere;
e acordul scris al parintelui/tutorelui elevului cu care se doreste schimbul de loc;
e copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii care
au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternd/moderni);

e declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta
procedura, in cazul dosarelor transmise on-line.

¢) REDISTRIBUIREA CANDIDATILOR GEMENI/TRIPLETI
Cererea, insotitd de:

» copie a certificatului de nagtere si copie a cartii de identitate pentru fiecare frate (daca este cazul);

e copie a adeverintei cu media de admitere pentru fiecare frate;

e copie a anexei la fisa de inscriere pentru fratele care participa la etapa de rezolvare a situatiilor speciale
(pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de
limba maternid/modern);

o declaratie pe propria riaspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta
procedurd, in cazul dosarelor transmise on-line.

d) DISTRIBUIRE SAU REDISTRIBUIRE PE LOCURI RAMASE LIBERE, PENTRU APROPIERE DE
DOMICILIU

Cererea, insotitd de:

e copie a certificatului de nastere si copie a cartii de identitate a elevului/elevei (daca este cazul);

e copie a adeverintei cu media de admitere;

e copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii care
au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternd/modernd);

e in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisd de apartenentd
la etnia rromd, depusa si inregistratd de cétre parinte/reprezentantul legal al candidatului la unitatea de
invatamant din care provine candidatul, pana la data de 15.06.2023;

e 1n cazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia certificatului
de orientare scolard si profesionala care atesta existenta unei cerinte educationale speciale, emis de Centrul
Judetean de Resurse si Asistentd Educationala (CJRAE), depus si inregistrat de cétre parinte/reprezentantul
legal al candidatului, la unitatea de invatamant din care provine candidatul, pana la data de 15.06.2023

e declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta
procedurd, n cazul dosarelor transmise on-line.
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e¢) CORECTAREA UNOR ERORI DE TRANSCRIERE GRESITA IN BAZA DE DATE
COMPUTERIZATA A OPTIUNILOR EXPRIMATE DE ELEVI
Cererea, insotitd de:
* copie a certificatului de nastere si copie a cartii de identitate a elevului/elevei (daca este cazul);
e copiec a adeverintei cu media de admitere;
® copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii
care au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternd/moderna);
e declaratie pe propria rdspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta
procedurd, in cazul dosarelor transmise on-line.

8.5 DISPOZITII FINALE

8.5.1 Comisia de admitere judeteanid Alba asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri
tuturor unititilor de invatamant preuniversitar care au scolarizat elevi in clasa a Vlll-a.

8.5.2 Conducerile unitatilor de invatimint intreprind masuri pentru informarea pdarintilor/ tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor. Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecarei unitati/institutii de
invatamant, precum pe site-urile acestora.

8.5.3 Conducerile unititilor de invatamant raspund de informarea elevilor si a parintilor/ tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

9. CUPRINS
Numérul
mponentei in . o s s 5 ;
s e o Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
cadrul procedurii
formalizate
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, |
’ dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, |
' revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurale 3
T Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Anexe 10
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ANEXA NR. 1
Nr. /
CERERE DE INSCRIERE
pentru etapa de rezolvare a situatiilor speciale, 26-27 iulie 2023
Subsemnatul/a, parintele/tutorele legal
instituit/ reprezentantul legal al elevului/ elevei,
absolvent/a al/a clasei a VIII-a in anul scolar ,la 3
avand CNP domiciliat in judetul , localitatea ;
strada nr. , Bloc , Scara , Etaj , Ap. _, telefon
cu media de admitere repartizat in anul 2023 la ,
cod , unde am depus dosarul de inscriere, solicit Inscrierea fiului meu/fiicei mele la etapa

de rezolvare a situatiilor speciale, deoarece acesta/aceasta se Incadreazi in urmitoarea situatie:
O situatie medicale speciald

schimb intre elevi

candidati gemeni/tripleti

redistribuire pentru apropiere de domiciliu

erori de transcriere gresita in baza de date

O00Oodgd

Anexez urmitoarele documente:
00 copie dupa certificatul de nastere si copie dupi cartea de identitate (daca este cazul);
[ certificatul medical eliberat de Directia de Sanatate Publici;
O acordul scris al parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal al candidatului cu care se
doreste efectuarea schimbului de locuri;
copie dupa adeverinta cu media de admitere a candidatului;
0 copie dupd foaia matricold cu media claselor V-VIII calculata;
copie dupd anexa la fisa de inscriere — pentru elevii care au sustinut probe de aptitudini si elevii
care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba moderna/materna
recomandarea scrisa de apartenenta la etnia rroma
copia certificatului de orientare scolara si profesionala
declaratie pe propria rispundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la
prezenta procedurd, in cazul dosarelor transmise on-line.

|

O

-l

|y |
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Optez pentru urmiatoarele specializiiri, in ordine:

Filiera/Profilul / Domeniul pregitirii
Nr. crt. Cod Unitatea de invatimant de bazd/ Specializarea / Calificarea
profesionali

9:

10.

* Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de unitatea de invatimént, in vederea
solutiondrii cererii de Inscriere a minorului.

» Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea de invitimant, in
vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizarii.

Data:

Semniitura parinte/tutore legal/reprezentant legal

Semnatura elev/eleva

11



INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
SCOLAR JUDETEAN | REZOLVAREA SITUATIILOR SPECIALE APARUTE
ALBA DUPA ETAPA DE REPARTIZARE Editia a lll-a
COMPUTERIZATA DIN CADRUL ADMITERII IN | Nr. de exemplare 3

Departamentul ey < e S
CURRICULUM §I INVATAMANTUL LICEAL PENTRU ANUL SCOLAR | Exemplarnr. 1
CONTROLUL 2023-2024
ASIGURARII CALITATII
COD PO 04.24
Anexa nr. 2

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, :

parintele/reprezentantul ~ legal al  copilului ;
domiciliat(a) in judetul localitatea 5 Bir. 5
nr. bl. sc. ap. , legitimat(d) cu CI seria nf, CNP

, declar pe proprie rdspundere cd datele si informatiile cuprinse in
documentele transmise prin mijloace electronice de comunicare, in vederea participarii fiicei mele/fiului
meu la etapa a doua de admitere in invatamantul liceal de stat, pentru anul scolar 2023-2024, respectiv:
copie dupd certificatul de nastere si copie dupa cartea de identitate (daci e cazul);

copie dupd adeverinta cu media de admitere

copie dupd anexa la fisa de Inscriere — pentru elevii care au sustinut probele de verificare a cunostintelor de
limba modernd/materna

copie dupi atestatul de echivalare a studiilor eliberat de I1SJ Alba

copie dupé foaia matricola cu media claselor V-VIII calculata;

recomandarea scrisd de apartenentd la etnia rroma;

copia dupd certificatul de orientare scolara si profesionala

declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta
procedurd, in cazul dosarelor transmise on-line.

OooOod

OoOoooOono

sunt corecte si apartin candidatului.

Totodata, declar cd am inteles urmétoarele:

* La data comunicatd de inspectoratul scolar, voi prezenta, la secretariatul unititii de invatimant liceal,  documentele
care au stat la baza admiterii fiicei mele/fiului meu, , in Invatdméntul
liceal de stat, pentru anul scolar 2023-2024, inclusiv documentele medicale necesare inscrierii.

e Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria rispundere si sub sanctiunea nulitatii

inscrierii, faptul ci datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

*  Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de Inspectoratul Scolar Judetean Alba in vederea

solutionarii cererii de inscriere a minorului.

¢ Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului si fie prelucrate de Inspectoratul Scolar Judetean Alba in

vederea solutiondrii prezentei cereri.

¢ Sunt de acord cu prelucrarea ulterioari a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data completarii:

Semnitura
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