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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nrert. | Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura-—
prenume primirii e 2
31 Aplicare/ 1 Conducere Inspector Comnel Stelian | 20.08.2020 | > -
Evidenta/ ISJ ALBA Scolar Sandu
Arhivare General/
Presedinte
CCIm
3.2 Aplicare 2 Management Inspector Elena Ignat 20.08.2020
Scolar
General
Adjunct
3.3 Aplicare 1 Curriculum Inspector Dan Chereches | 20.08.2020
scolar A
general dz
adjunct 7
34 Aplicare 6 Management Inspectori Boghici 20.08.2020
scolari Borgogni
Adriana
Lodroman
Codruta
Ignat Elena
Negucioiu
Constantin
Miron Alina
Marina Gabriela
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35 Aplicare 14 Curriculum Inspectori Negrescu Mihai | 20.08.2020
scolari Mezei Stefan
Bolea Nicolae
Filip Ana
Mateescu
Mihaela

Rus Daniela
Nagy Timea
Teompa Aviu
Stefan

Paul Monica
Petaca Dana
Popoviciu
Corina

Trifon lonel
Oniga Camelia
Gélea Gabriela
Bordeu
Georgeta

3.6 Aplicare 1 Secretariat Secretar Crisan Teodora | 20.08.2020

37 Comunicare prin | 1 Informatizare Informatician | Florian Antoniu | 20.08.2020
email Constantin

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

- Asigura caracterul obiectiv si conformitatea cu legislatia in vigoare din domeniul educatiei, al dobandirii
calitatii de elev in Romania de catre elevii care au efectuat cursuri in striinitate si la organizatiile furnizoare de
educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati de invatimant corespunzitoare unui sistem
educational din alta tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in invatamantul
Preuniversitar.

- Asigura continuitatea activitatii inclusiv in conditiile de fluctuatie de personal.

- Asigurad desfasurarea sustinuta si eficientd a activitatilor de emitere de opinii si solutionare, fara a aduce
atingere imaginii institutiei in rezolvarea problemelor la ISJ Alba.

- Este un instrument de control care ajuta la indeplinirea obiectivelor propuse de institutie si monitorizare a
performantelor.

- Precizeaza modalitatea de tinere sub control a abaterilor de la regularitate, legalitate si conformitate.

- Sprijind Inspectorul Scolar General in identificarea procedurilor SCMI aplicate ca mod de lucru cunoscut si
asumat sub semnatura.
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5. DOMENIUL DE APLICARE
a.  Precizarea (definirea) activitifii la care se referd prezenta proceduri

- Procedura se aplica Compartimentului Secretariat - Arhivi din Inspectoratul Scolar Judetean Alba.
Da asiguréri cu privire la existenta regulilor minime privind functionarea fluxului informational catre comunitate.
pentru asigurarea transparentei decizionale, pentru asigurarea unei bune imagini a Inspectoratului Scolar Judetean
Alba in comunitate, precum si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile in activitatea de informare a cetatenilor.

b.  Delimitarea expliciti a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitdifi desfisurate de institutie
- Se afla in interdependenta cu toate activititile din cadrul institutiei si celelalte proceduri de sistem, conform
Hartii procesuale de SCMI.

¢ Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati
Se afla in interdependenta cu activitatile privind :

Accesul la resurse

Managementul riscului
Managementul functiilor sensibile
Controlul inregistrarilor

Controlul corespondentei
Semnalarea neregularitatilor
Comunicare, participare, consultare
Competenta, instruire, constientizare

6. DEFINITII SI ABREVIERI
6.1. Definitii:

- Activitate - ansamblu de aspecte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obtinerii unui anumit rezultat.

- Analizare - evaluarea independenta a unei activitati sau a unui document, efectuata de o persoani sau un grup
de persoane desemnate in acest scop, care nu sunt implicate in executarea activititii/elaborarea documentului.

- Aprobare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorica sau o persoani, prin care documentul
primeste un caracter executoriu.

- Avizare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorici sau o persoani, care conditioneaza
circulatia ulterioara a acestuia, fara ca prin aceasta documentul si capete un caracter executoriu.

- Controlul intern - Orice actiune / masura proveniti din inspectorat. luatd in scopul gestionarii riscurilor.
Aceste masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul materializarii riscurilor, fie pentru a reduce
probabilitatea de materializare a riscurilor.

- Difuzare controlati - difuzarea, cu listd de difuzare, a unui document in care sunt introduse eventualele
modificari care se efectueaza dupa emiterea lui anterioara .

- Difuzare informativa si necontrolata - difuzarea unui document fara a se mai introduce modificirile aparute.

- Documente si date controlate - documente si date pe orice suport media care furnizeaza informatii de intrare
sau stabilesc modul de desfasurare a activitatilor determinante pentru calitate a produselor si serviciilor executate.

- Echivalare - evaluarea curriculum-ului parcurs pana la eliberarea respectivei diplome sau act de studii si
compatibilitatea lui cu sistemul de invatamant roménesc; echivalarea este urmata de eliberarea unui atestat care
conferd aceleasi drepturi posesorilor lui, ca si celor care au urmat studiile in Romania.

- Gestionare documente - activitate de identificare, elaborare, codificare, analiza. aprobare, difuzare, aplicare,
modificare, pastrare, arhivare si distrugere a documentelor.

- Revizie - numir de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei sectiuni/ pagini).

4
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- Suport informatic - termen general care desemneazi mijloacele de inregistrare magnetice, optice sau alte
modalitdti de inregistrare a informatiilor si a cdror caracteristica esentiala este capacitatea mare de stocare, stergere,
copiere i modificare rapida si facila a informatiilor - discheta, CD, HD., etc.

6.2 Abrevieri
- SR - standard roman
- ISO - Internagional Organization for Standardization (Organizatia Internationala pentru Standardizare)
- OMEFP - Ordin al Ministerului Finantelor Publice
- Comp. - Compartiment
- SCMI - Sistem de control managerial intern
- CCIM - Comisia de control intern/managerial
- PC - Presedintele Comisiei
- BD - Baza de date
- SI- Sistem informatic

7. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

- OSGG NR. 400/12.06.2015 - pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor publice

- OMEN Nr. 3279 / 2010 cu privire la aprobarea unor masuri privind recunoasterea autorizirii, respectiv
acreditarii unitafilor de invatamant profesional si tehnic pentru calificarile profesionale de niveluri 2 si 3:

- H.G. 1534 /2008 privind aprobarea de Standarde de referinta si indicatori de perfomanta pentru evaluarea si
asigurarea calitatii in invagamantul preuniversitar;

- OMEN nr. 3410/16.03.2009 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele IX-XII, filierele teoretica si
vocationala cursuri de zi;

- OMEN Nr. 4051/24.05.2006 privind aprobarea planurilor-cadru pentru invatamantul liceal seral. filiera
teoretica;

- OMEN Nr. 3411/16.03.2009 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasa a IX-a, ciclul inferior al liceului,
filiera tehnologica, invatamant de zi si invatamant seral;

- OMEN Nr. 3081/27.01.2010 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasa a X-a, ciclul inferior al liceului,
filiera tehnologica, invatamant de zi si invatamant seral;

- OMEN Nr. 5347/07.09.2011 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele a IX-a - a Xll-a, filiera
vocationala, profilul pedagogic;

- OMEN Nr. 3641/03.02.2011 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele a IX-a - a Xll-a, filiera
vocationala, profilul teologic, specializarea ghid turism religios;

- OMEN Nr. 3168/3.02.2012 privind organizarea si functionarea invagaimantului profesional cu durata de doi
arnt,

- OMEN Nr. 3152/24.02.2014 prin privind organizarea si functionarea invatamantului profesional cu durata de
trer ani;

- OMEN Nr. 3218/2014 privind aprobarea planului-cadru pentru invatdgmantul profesional special;

- H.G. nr.22/10-01-2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea autorizarii,
acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie:

- Legeanr.l1 /2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

- OMECT nr. 3.800/2015 privind aprobarea Procedurilor de inscriere a organizatiilor furnizoare de educatie,
care organizeazd si desfagoard, pe teritoriul Romaniei, activititi de invataimant corespunzatoare unui sistem
cducational din alta fara, in Registrul special al organizatiilor furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara, pe
teritoriul Romaniei, activitdi de invatimant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara si de recunoastere a
studiilor efectuate de elevii scolarizati in cadrul acestor unititi de invatamant;

- OMEN nr. 5.115/2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar;
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- H.G. nr. 26/2015 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii Stiintifice;

- OMEN nr. 3217/16.02.2018 privind modificarea si completarea anexei nr.1 la OMECS nr. 5268/2015 pentru
aprobareca Metodologiei privind echivalarea de catre Inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfisoard pe teritoriul Romaniei activitati de invatimant corespunzatoare unui sistem educational din
alta tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in invatamantul Preuniversitar si
pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in striinitate si in Romania;

- Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Alba;

- OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr. 5.530/2011;

- OMENCS nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

- Decizie de constituire a Comisiei pentru echivalarea studiilor efectuate in striinitate de catre elevii din
invagamantul preuniversitar.

8. RESPONSABILITATI iN REALIZAREA PROCEDURII

a. Inspectorul Scolar General
- Raspunde de buna gestionare a documentelor i a bazelor de date din inspectoratul scolar;
- Raspunde de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de citre 1.S.J. Alba.

b. Inspectorii Scolari Generali - Adjuncti
- Raspund de buna gestionare a documentelor si a bazelor de date din inspectoratul scolar;
- Raspund de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de catre 1.S.J. Alba.

c¢. Compartimentul Secretariat
- Verifica valabilitatea si originalitatea documentelor preluate pentru a nu exista disfunctionalititi in activitate

ulterior.
d. Membrii Comisiei pentru echivalarea studiilor efectuate in striinitate de catre elevii din
~__ invdtamintul preuniversitar _ - _ .
- Verifica si evalueaza dosarele depuse in vederea echivalarii studiilor efectuate in striinatate.
- Emit atestatele de echivalare a studiilor efectuate in strainatate.

e. Matricea responsabilititilor

Nota: I- intocmeste, V-verifica, C-certifica, Av- avizeaza, A-aproba, Ce- centralizeazi, E-executa

Nr.ert. | Actiunea, operatiunea Expert IT din Membrii Solicitant al Inspector Inspectori
IS] comisiei pentru | echivalarii Scolar General | Scolari
echivalare studiilor Generali
Adjuncti

Secretariat [S]

1 Postarea pe site a E Ay A
informatiilor prin care se
realizeaza comunicarea de

documente privind




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

1.5.J. ALBA ECHIVALARE STUDII EFECTUATE IN STRAINATATE DE CATRE Nr.de ex.: 1
ELEVII DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR Revizia: 2
DOMENIUL
MANAGEMENT Nr.deex.: 1

Cod: PO_02.08

Pagina 7 din 20

Exemplar nr.: 1

echivalarea studiilor
efectuate in strainatate

Parcurgerea etapelor de A%
echivalare a studiilor

Verificarea continutului E
dosarelor depuse in vederea
echivalarii studiilor efectuate
in strdindtate

Verificarea valabilitatii si E
originalitatii documentelor
preluate pentru a nu exista
disfunctionalitati in
activitatea ulterioard

Realizarea echivalarii E A A
studiilor

9. DESCRIEREA PROCEDURII

a. Generalitati
in conformitate cu OMEN nr. 3217/16.02.2018, perioadele de studii pentru care se aplica prevederile

Metodologiei sunt cele corespunzatoare invatimantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului,
perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu diploma.

b. Lista si provenienta documentelor

Date de intrare. Cerinte legale si de reglementare.
Documente depuse in vederea echivalarii invataméantul preuniversitar:

Adresa de inaintare din partea unitatii de invatamant catre Inspectoratul scolar (pentru fiecare dosar in
parte) in care se solicitd aprobarea echivalarii studiilor, specificindu-se clasa in care se inscrie elevul; Va
rugam ca, in cererea de echivalare care insoteste dosarul, parintele/tutorele legal si specifice ci
este de accord cu prelucrarea datelor cu caracter personal ale sale si ale copilului, in scopul
echivalarii studiilor. Aceastd precizare este necesard pentru respectarea legislatiei europene si
nationale referitoare la protectia datelor cu caracter personal .

Cererea, in original, de inscriere la unitatea de invitimant preuniversitar, aprobatd de director in care
este precizat numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie;

Procesul-verbal, in copie, din care sd reiasa in ce clasa se va inscrie elevul audient semnat de toti
membrii comisiei stabilite prin art. 207 alin. (4) din R.O.F.U.L.P., respectiv de pdrintii, tutorii sau
sustindtorii legali conform aceluiasi articol, alin. (6);

- Situatia scolara din Romania, acolo unde este cazul, in original;
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- Situatia scolara din strainatate, in copie xerox, si traducerile autorizate (fiara legalizare notariali)
pentru fiecare an scolar (documente scolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor
pentru care se solicita echivalarea, alte documente, daci este cazul: adeverinti emisi de autoritatea competenti
din tara de origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii);

- Copie xerox dupa certificatul de nastere al elevului audient si copie dupi cartea de identitate, acolo unde este
cazul;

- In cazul in care apare situatia mentionata la art.207 alin (10) din OMEN nr.5115/2014 - R.O.F.U.LP., se
respectd termenul stabilit, de maximum 30 de zile, de a transmite Inspectoratului scolar propuneri de cadre didactice
pentru constituirea unei comisii de evaluare. Dupa evaluarea elevului, unitatea scolard transmite la Inspectoratul
scolar, in termen de 5 zile, o informare din care sa reiasa rezultatul evaludrii si clasa la care se inscrie acesta.

Date de iesire
- atestat de echivalare a studiilor efectuate in striinatate si in Romania ;
- centralizator privind echivalarea studiilor efectuate in strdinitate si in Romania, la nivelul ISJ Alba ;

b. Continutul si rolul documentelor
Reglementiri specifice institutiilor publice:
v"Informatiile se posteaza pe site-ul ISJ, pentru asigurarea transparentei decizionale ;

v"Informatiile de interes public se furnizeaza, din oficiu, si prin conferinte de presa, declaratii, comunicate de
presa ;

v La solicitarile cetatenilor, potrivit Legii 544, se raspunde in 30 de zile.

c. Circuitul documentelor este reglementat in graficul de circulatie documente, la editia si revizia
in vigoare.

d. Resurse utilizate

v" Resurse materiale : calculatoare, imprimanti, copiator, fax, telefon, retea internet,
tehnica de calcul, birotica (dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator).

v" Resurse umane: Inspectorul Scolar General, Inspectorii Scolari Generali
Adjuncti, Inspectorii scolari, Expertul IT al Compartimentului Informatizare,
Consilierii Compartimentului Secretariat - Arhiva din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Alba.

v

e. Mod de lucru:
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Dosarul pentru echivalarea studiilor efectuate in strdinitate de catre elevii din invatimantul preuniversitar va fi
depus la unitatea de invatamant la care se soliciti inscrierea.

Elevii cu cetdtenie roméana veniti din striinatate, care solicita inscrierea in unititile de invatimant preuniversitar
din judet vor fi inscrisi ca audienti in clasa unde se solicita inscrierea, cu respectarea prevederilor art. 207 din OMEN
nr.5115/2014 - ROFUIP si dupa verificarea urmitoarelor aspecte:

v
v
v
v

documentele de identitate ( cetitenia elevului);

varsta elevului raportata la varsta adecvati clasei;
documentele de studii care atesta ca poate fi inscris in clasa respectivi;

evaluarea sumara a abilitatilor de comunicare in limba roména si a nivelului de cunostinte, raportati la
clasa la care se solicita inscrierea.

Pasul 1

Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatimant din altd tara si doresc dobandirea/redobandirea
calitdtii de elev in Romania, la o unitate de invitimant preuniversitar din judetul Alba, se vor adresa unei
unitati de invatamant din raza in care va domicilia elevul dupa intoarcerea in tard. cu nivel de studii
corespunzator varstei elevului si a ultimei clase absolvite. La unitatea de invatamant, elevii (parintii sau tutorii
legali in cazul minorilor) depun o cerere de inscriere adresata directorului unititii de invatamant (Anexa 2) si
o cerere de echivalare a studiilor adresatda Inspectorului scolar general (Anexa 3). Prin completarea si
semnarea cererilor de nscriere si echivalare, elevul/parintele/tutorele legal declara, cunoscand prevederile art.

326 din Codul Penal, ca informatiile prezentate in cereri, precum si documentele incluse in dosar, sunt reale si
autentice si isi asuma raspunderea privind solicitarea inscrierii elevului in clasa precizati in cerere.

in cazul elevilor care au absolvit invatamantul gimnazial in strdinatate si solicitd inscrierea in invatamantul
liceal la unitati de invatamant liceal din judetul Alba, in perioada vacantei de vari pani la debutul anului
scolar, elevul/parintele sau tutorele legal se adreseaza prin cerere scrisd Comisiei Judetene de admitere din
cadrul ISJ Alba. Se va face dovada absolvirii invatimantului gimnazial in striinatate si a examenelor de
absolvire/capacitate daca este cazul. Dupa repartizarea elevului in clasa a IX-a, elevul va depune dosarul de
echivalare la unitatea de invatamant unde a fost repartizat.

Pasul 2

Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie, de Comisia de evaluare
din scoald, comisie formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd
inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de invatamant, din care fac parte directorul/directorul adjunct si un
psiholog/ consilier scolar.

Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata mai sus vor tine cont de: varsta si nivelul dezvoltarii
psihocomportamentale a elevului, de nivelul obtinut in urma unei evaluiri orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolara.

Echivalarea se realizeaza la nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire conform art. 3, alin. (4).

9
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Pasul 3

Unitatea de invatamant inainteazi catre ISJ Alba dosarul de echivalare, in cel mult 5 zile de la inscrierea
elevului ca audient, dosar care va contine documentele previzute de anexa 1, la care se adauga adresa de
inaintare (Anexa 5) si procesul verbal intocmit de Comisia de evaluare din scoala din care si rezulte clasa in
care se propune inscrierea elevului ( inscrierea la inceputul anului scolar ... sau pe parcursul semestrului /11,
anul gc. ...). Documentele din dosar se numeroteazi si se mentioneazi in opisul adresei de inaintare.

in cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la
inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmitoare ultimei clase absolvite in Romania sau in
clasa stabilita de Comisia de evaluare din scoala.

Pasul 4

Secretarul Comisiei din Inspectoratul Scolar Judetean Alba verifica dosarele de echivalare si completeaza o
baza de date in format x-cell.

Secretarul Comisiei din Inspectoratul Scolar Judetean Alba intocmeste un proces verbal (PV) incheiat in
sedinta Comisiei din Inspectoratul Scolar Judetean Alba in care inscrie elevii ale cdror dosare sunt evaluate de
Comisia din Inspectoratul Scolar Judetean Alba in vederea echivalirii studiilor.

Pasul 5

Presedintele Comisiei din Inspectoratul Scolar Judetean Alba convoacd lunar membrii Comisiei sau ori de
cate ori este necesar la sedinte in vederea evaluarii dosarelor de echivalare. Comisia de evaluare din cadrul ISJ
Alba verifica dosarele fiecdrui elev. In cazul in care se constati ci dosarul nu este complet, se consemneaza in

procesul verbal si se solicita, in scris unitatii de invataimant completarea dosarului.

Dosarele complete vor fi evaluate de Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba, analizindu-se documentele de
studiu corespunzator fiecérei clase pentru care se solicitd echivalarea.

In situatia in care situatia scolard descrisi in documentele de studiu nu este clara Comisia de evaluare din
cadrul ISJ Alba poate solicita traducerea documentelor si in cazul limbilor de circulatie europeani (engleza,
italiana) sau completarea dosarelor cu documente de studiu clarificatoare. Daca considera necesar, Comisia de
evaluare din cadrul ISJ Alba poate solicita clarificari de la CNRED.

Daca dosarul este complet si documentele scolare atestd absolvirea claselor pentru care se solicitd echivalarea,
Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba consemneaza in PV(cu nr. de inregistrare) mentiunea .,APROBAT"".
Dacd Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba constata ci numai pentru o parte din clasele pentru care se
solicitd echivalare exista documente de studiu corespunzitoare, in PV (inregistrat) se vor preciza clasele care
pot fi echivalate cu mentiunea ,,ECHIVALAT cls....”.

in situatia in care nu se poate face echivalarea studiilor, Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba va face
mentiunile corespunzatoare in PV care va fi semnat de tofi membrii Comisiei de evaluare din cadrul ISJ Alba.
Pasul 6

In cazul dosarelor incomplete se solicita, in scris, la unitatea cu personalitate juridica, completarea dosarului.
in cazul dosarelor complete si documentele scolare atestd absolvirea claselor pentru care se solicitd
echivalarea, cu mentiunea , APROBAT" in PV, Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba instiinteaza in scris
unitatea cu personalitate juridica rezultatul echivalarii, conform Anexei 6. Adresa va purta numirul de
inregistrare al dosarului.
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Daca Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba a echivalat certificate/atestate de absolvire a unui ciclu de
invatamant (ex. invatamant primar, invatamant gimnazial, invatimant secundar inferior) se elibereaza atestat
de echivalare conform Anexei 7.

In termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea inspectoratelor scolare
judetene, unitatile cu personalitate juridica vor proceda la inscrierea elevului in catalogul clasei si i se
transfera din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurata — note, absente etc.
Dacd Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba constata ca numai pentru o parte din clasele pentru care se
solicitd echivalare existd documente de studiu corespunzitoare, in adresa de instiintare a unitatii cu
personalitate juridica se vor mentiona clasele pentru care se poate face echivalarea si clasele care nu pot fi
echivalate, conform Anexei 8.

Daca Comisia de evaluare din cadrul ISJ Alba constata ca numai pentru o parte din clasele pentru care se
solicita echivalare exista documente de studiu corespunzatoare, in adresa de instiintare a unitatii de
invatamant se vor mentiona clasele pentru care se poate face echivalarea si clasele care nu pot fi echivalate,
conform Anexei 8.

Clasa Pregatitoare nu face obiectul echivalarii de studii.

Adresele de corespondentd vor purta numarul de inregistrare al dosarului de echivalare.

Corespondenta este intocmitd de secretarul Comisiei de evaluare din cadrul I1SJ Alba.

Pasul 7

in situatia in care studiile ficute in striinatate sau la organizatii furnizoare de educaie care organizeaza si
desfisoard pe teritoriul Romaniei activitati corespunzitoare unor sisteme educationale din alte {ari nu au fost
echivalate sau au fost echivalate partial de Comisia judeteana iar intre ultima clasa echivalati si clasa in care
este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate,
Comisia de evaluare din unitatea de invatamant solicitd inspectoratului scolar, in scris, in termen de
maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei scolare pentru anii neechivalati sau
care nu au fost parcursi ori promovati. In aceasta situatie Inspectoratul scolar, la propunerea unititii de
invdtamant, constituie o comisie de examinare/evaluare formata din cadre didactice si cel putin un inspector
scolar de specialitate, care evalueaza elevul, in termen de cel mult 20 de zile de la comunicarea aprobarii ISJ,
pe baza programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invatamant, pentru
clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate. Comisia va functiona in unitatea de
invatamant in care urmeaza sa fie inscris elevul. Dupa promovarea tuturor examenelor, elevul este inscris in
clasa urmatoare ultimei clase promovate. Modul de desfasurare si rezultatele evaludrii vor fi trecute intr-un
proces-verbal si catalog de evaluare anexa. semnate de tofi membrii comisiei, care se inregistreaza, se
pastreaza in unitatea de invatamant in care elevul urmeazd sa frecventeze cursurile si se arhiveaza cu
documentele scolare. Procesul verbal si catalogul de evaluare vor fi transmise si la ISJ in termen de 5 zile de
la finalizarea examindrii/evaluarii elevului.

Aceasta proceduri se aplici si in cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut, care solicita continuarea
studiilor si inscrierea in sistemul romanesc, care revin in fard fara a prezenta documente care sa ateste studiile
efectuate in strainatate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoard pe teritoriul
Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul
special al Agentiei Roméne pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul Preuniversitar.

11




1.5.J. ALBA

DOMENIUL
MANAGEMENT

PROCEDURA OPERATIONALA

ECHIVALARE STUDII EFECTUATE IN STRAINATATE DE CATRE

ELEVII DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Editia: 1
Nr.de ex.: 1

Cod: PO_02.08

Revizia: 2

Nr.deex.:1

Pagina 12 din 20

Exemplar nr.: 1

Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul Scolar Judetean Alba este valabil pentru inscrierea in orice

unitate de invatamant preuniversitar din tard si la incadrarea pe piata fortei de munca.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.c | Denumirea Elaborator Aprobd/ avizeazi Numir de Difuzare Arhivare Alte
rt. inregistrarii exemplare elemente
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
I Adresa Unitatea ISG 1 Serviciul Serviciul Conform
inaintare scolard nomenclator
ISGA Secretariat- | Secretariat | arhivistic
- Arhiva
Serviciul Arhiva al
al ISJ
Secretariat- Arhivi ISJ
2 Cerere Solicitant Unitatea scolard 1 Serviciul Servi-ciul | Conform
nomenclator
Secretariat- Secretariat | arhivistic
Arhiva al Arhiva al
unitatii de unitatii de
invata-mant | invata-
mant
3 Cerere Solicitant ISG 1 Serviciul Serviciul Conform
nomenclator
ISGA Secretariat Secretariat | grhivistic
Arhiva
Serviciul Arhiva al
IS] Al 1S]
Secretariat- Arhivd
4 Atestat ISJ Alba ISG 1 Serviciul Serviciul Conform
cchivalare a nomenclator
studiilor ISGA Secretariat Secretariat | grhivistic
cfectuate in Arhiva al
striinatate si in Serviciul Arhiva al 1S]
Romania : : 1SJ
Secretariat- Arhiva Serviciul
Serviciul
Secretariat
Secretariat
Arhiva al
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Arhiva al unititii de
unitatii de invata-

| invatamant mant

i

Anexa 1

LISTA DOCUMENTELOR NECESARE
ECHIVALARII STUDIILOR EFECTUATE IN STRAINATATE

e (Cererea parintelui adresata ISG (anexa 3) sau MEN :
Cererea parintelui adresata directorului unitatii de invaimant, inregistrata si avizata de citre director
(anexa 2);

* Copie a unui document de identificare valabil al elevului: certificatului de nastere/CI /pasaport;

e Situatia scolard anterioara plecarii in striinitate:
= foile matricole pentru toti anii de studii promovati in Romania;
*  copii ale eventualelor adrese de echivalare anterioare;

* Situatia scolara din strainatate, pe ani scolari si clase promovate, din care si rezulte disciplinele
studiate si calificativele obtinute, copii si traduceri autorizate;

e Copie CI/BI al persoanei care adreseaza cererile (parinte/tutore legal)

Copiile se certificd cu stampila unititii de invatimant unde se soliciti inscrierea.
O copie a acestor documente se pistreazi si la unitatea de invatimant.
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Anexa 2

Nr. din
Avizat
Director,
DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul (subsemnata). ..............cooeieirirt i

cu domiciliul TN 10C «.vevini ey SEe e e
¢ sC. ... ap. ... nr. ... .tel. ............................. mama/tatil/tutore al elevului
................................................................. . va rog sa aprobati inscrierea fiului meu/fiicei mele in
clasa .............in anul scolar................., 1a Scoala ...........coverueeeuneenneainennin, < 5} PR
OO s smsamssnmianig W semessesrmiaas structura a

(se precizeaza unitatea scolara cu personalitate juridica)

Mentionez ci elevul/eleva a frecventat si promovat clasele astfel:
- in ROMANIA a promovat clasele 4 anii scolari
jar in (tara) , a promovat clasele in anii scolari
si a absolvit clasaa  -a, in anul

scolar

(se mentioneaza ultima clasa promovati)
Declar pe propria raspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul Penal, ci informatiile
prezentate in aceastd cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale si autentice si solicit
inscrierea elevului in clasa a.....-a pe propria rispundere.

Va mulfumesc.
Semnatura
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Domnului/doamnei director al ... ...............cooieoei e oee e
(se precizeazd unitatea scolard cu personalitate juridica)
Anexa 3

Doamnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul / SUDSEMNALA ........c.ccoiiiiiiiiiieiceeece ettt
cu domiciliul (adresa de corespondentd) oras / 0CAlItALE ..........ccoeeeereeeeeeeeeeeeeeeeee oo e
T bl 8p. o dudaina 11 U
MAMA/TAtA] @IEVUIU .......cviiiiiiiiiiiiii ettt s et ee s e s e e eneaea

va rog sa aprobati cererea de echivalare a studiilor pe care fiul meu / fiica mea le-a efectuat in (fara)

............................... clasa (clasele) ................................... anii scolari
............................................................................... pentru inscrierea in clasa .......... in anul scolar
................. b Lo lREialE o eesmisssmmeanssussanesms

- Mentionez ca elevul a prmovat clasele ..............ccooiiviiiiiniiiiiieieieinnn. in Romania, in
PerIOatla ANTIOTSCOBATTE .o v comsmmms st s S o S D 0 S e DA S TP S S :

Declar pe propria riaspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul Penal, ¢i nu am mai
solicitat la CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasti cerere, precum si
documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Va mulfumesc,
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Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Alba

Anexanr. 3.1.

DOAMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SUDSEMNALUL (@) 1.vcvviee ettt et e e ee et e e eeeeeeens
eudomieilinl il ccvwmmmssamns s s ay
str. il ,ap.  tel.
tatal/mama copilului ,
va rog sa aprobafi inscrierea fiului/fiicei meu in clasa a _ -a, in anul scolar ..., IN

INVATAMANTUL LICEAL / INVATAMANTUL PROFESIONAL
_ , specializarea
urmatoarele unitati de invatamant:

, filiera , profil
, la una din

Mentionez ca fiul/fiica mea a efectuat in ROMANIA clasele , anii  scolari

, 1ar clasele le-a efectuat in (tara) ;

anii  scolari , fiind inscris in semestrul al anului scolar
la din (tara)

Va mulfumesc,

Semnatura

Str. Gabriel Bethlen, Nr. 7, Alba lulia, 510009
Telefon: 0258 817255, fax: 0258 817663
www I5] albanet.ro, secretariat@mail.albanet.ro
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Anexa 4
Antet
N e,
Catre,
Inspectoratul Scolar Judetean Alba
Prin prezenta, va transmitem dosarul elevului/€leVel .......uvveesrereensseseesesnens AR A rmenenananes
in vederea echivalarii studiilor absolvite in ..... in vederea inscrierii elevului in clasa a ......., anul scolar,
................ sem...... ., la unitatea noastra.
Mentionam ca elevul a absolvit clasele .............. in Romania, anii scolari ............
giclasele ju i infara ............... anii scolari ...........ooeennnn.
iar semestul [ al anului scolar curent 1-a absolvit in ......ccoovevvvevrveveeeeenn,
(daca este cazul)
Anexam urmdtoarele documente:
Nr. o ¢ o
- Denumirea documentului din dosar Pag. Obs
1. | Cerere adresata inspectorului scolar general
2. | Cerere adresata conducerii unitatii de invatamant (copie)
3. | Copie a certificatului de nastere
4. | Foaie matricola pentru clasele .... absolvite in Romania
5. | Documente de studiu eliberate de unitati de invitamint din striinitate
corespunzitoare claselor ..... si traduceri autorizate corespunzitoare
claselor ....
6. | Copie a procesului-verbal inchieat de comisia prevazuti de art.136, alin
(4), (5), (6) din OM5079/2016 din care sa rezule clasa in care se
propune inscrierea elevului, semnat de toti membrii comisiei si
parinti/tutore.
7. | Copie CI/BI al persoanei care adreseaza cererile (parinte/tutore legal)
Dosarul confine un numar de ...... pagini tipdrite, numerotate de la ....... la .......
Director, Secretar,
Prof.
LS,
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Anexa 5 (intocmita de 1SJ)

Catre
SCOALA ...auvis

Ca urmare a solicitdrii inregistrata la 1.S.J. Alba cu nr. ................. privind echivalarea studiilor efectuate in
............... de eleva ...ccccvveeisvserereees , VA comunicdm cad s-a realizat echivalarea cu clasa ............ din
invdatdmantul romanesc si inscrierea in clasa ......... ;. pentri ‘anill seolar s t

Situatia scolara se va incheia conform prevederilor R.O.F.U.L.P. aprobat prin O.M.E.C. NR.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

INTOCMIT,
INSPECTOR SCOLAR
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Anexa 6

NR. oo/ uvennne

ATESTAT

de echivalare a studiilor efectuate in striainitate si in ROMANIA

( conform OMENnr. ... )

Se aproba echivalarea studiilor efectuate in .................... de elevul ..ocviiniininnns , cu clasa
cesessssnnnenssanes AN INVatamantul romanesc.
INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
INTOCMIT,

INSPECTOR SCOLAR
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