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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
orocedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Elemente privind "

responsabilii/ g:’;ﬂﬁﬁ;‘e Functia Data Semnatura

Operatiunea

1 2 3 4

Prof. Nagy Timea
: : Inspector Scolar
1.1. | Elaborare Prof. Budoiu Dorina Inspector Scolar 26.05.2020
. Inspector Scolar ~

| 1.2. | Verificare Prof. Chereches Dan loan General Adjunct 27.05.202%
[ Prof. Sandu Stelian - | Inspector ~ Scolar (TR
| : ,
i 1.9 jj Gplonars Cornel General 27’05'2020- \E

'! " . . o Data de la care se aplica
E:clitrlla]: edr(:i\:;izm in ?ec:{rir;ﬂtiatgenta Modalitatea reviziei pre}n.e d.erilg_ e ditiei  sau

' reviziei editiei
1 2 3 4

2.1. | Editia 1 26.05.2020

2.2. | Revizia1

| 2.3 Revizia 2

24. | Revizia3

2.5. | Revizia4

2.6. | Revizia5
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia,

sau dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul difuzarii Exemplar | Compartiment | Functia Numele si | Data Semnatura
Crt, nr. prenumele | primirii A
3.1, | Aplicare 1 1SJ Alba Inspector | Cornel - | 27.05.2020 jfv V< -
Scolar Stelian | (AM
General Sandu
3.2. | Aplicare 2 ISJ Alba Inspector Elena Ignat | 27.05.2020
Scolar /e
General 4 =
» Adjunct
3.3. | Aplicare 3 ISJ Alba Inspector loan-Dan | 27.05.2020
Scolar Chereches %/
General
Adjunct
3.4, | Aplicare 4 ISJ Alba Inspector | Nagy 27.05.2020 [@
- Scolar Timea m
35. | Aplicare 5 1SJ Alba Inspector | Dorina 27.05.2020 =
| Scolar Budoiu
3.6. | Aplicare 6 ISJ Alba Inspector Gabriela | 27.05.2020 | ( \! )
Scolar Gélea .
3.7. | Aplicare T4 ISJ Alba Inspector Aniela 27.05.2020
Scolar Elena
o Vizitiu Ly
3.8. | Afisare pe site-ul ISJ Alba | 8 Informatizare | Informatician | Mihai 27.05.2020 /m ﬁi /
] Neamiu "V
3.9, | Aplicare/Evidenta/Arhivare | 9 Secretariat Secretar Teodora 27.05.2020 )l{
Crisan b |

4. Context legislative/documente de referinta

41 Legea educatiei nation
4.2,0MEN nr.4948/27.08.

scolar 2020-2021;

4.3 OMEN nr.5087/30.08.2019 privind organi

stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021;
12..2019 pentru modificarea si comp

4.4, OMEN nr.5532/11.

desfagurarea admiterii in invata
45 OMEC nr.4317/2020 pentru modific
desfasurarea admiterii in invatamantul licea
4 6. OMEC nr.4325/22.05.2020 privind orgal

mantul liceal de stat pentru anul scolar 202
area si completarea OMEN
| de stat pentru anul gcolar 2020-2021

nizarea, desfagurarea si calendarul admiterii in invata

stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021;

4 7. Decizia nr. 276/31.01.2020 de numire a Comisiei Ju

oentru anul scolar 2020-2021;

ale nr. 1/2011,cu modificarile si completarile ulterioare
2019 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatam

antul liceal de stat pentru anul
zarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul profesional de
letarea OMEN nr.4948/27.08.2019 privind organizarea i
0-2021

nr.4948/27.08.2019 privind organizarea $i

mantul profesional de

detene de Admitere a Inspectoratului Scolar Judetean Alba
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5. Scopul procedurii operationale

Stabilirea unui set unitar de reguli privind organizarea, desfasurarea on-line a probei de verificare a
cunostintelor de limba materna pentru admiterea in clasa a IX-a liceu, anul | scoala profesionald/scoala profesionala
duala din judetul Alba, pentru anul scolar 2020-2021;

5. Aria de cuprindere/domeniul de aplicare a procedurii operationale

Inspectoratul Scolar Judetean Alba prin Comisia judeteana de admitere in clasa a IX-a liceu si invatamant
orofesional de stat/dual si unitatile de invatamant desemnate de ISJ Alba in care se sustin probe de verificare a
cunostintelor de limba maghiara/germana materna din judetul Alba - Liceul German Sebes pentru proba de verificare a
cunostintelor de limba germana materna, respectiv Colegiul National "Bethlen Gabor” Aiud pentru proba de verificare a
cunostintelor de limba maghiara materna.

7. Responsabiltati

Inspectoratul Scolar Judetean Alba prin inspectori scolari, membril Comisiei Judetene de admitere, directorii
unitatilor scolare desemnate pentru organizarea si derularea probe de verificare a cunostintelor de limba materna
oentru inscrierea in clasa a IX-a liceu,invatamant profesional de stat/dual pentru anul scolar 2020-2021

8. Descrierea procedurii

Liceele care organizeaza admitere in ivatamantul liceal, respectiv profesional/profesional dual, cu clase cu predare
in limbile minoritatilor nationale vor organiza o proba de verificare a cunostintelor de limba materna, pentru

sandidatii care nu au studiat in gimnaziu in limba materna respectiva.

Probele de verificare a cunostintelor de limba matema se organizeaza la centrele stabilite de comisia de admitere
judeteand Alba. Candidatii declarati admisi la aceste probe pot fi repartizatj la orice unitate de invatamant liceal din
judet/alt judet care organizeaza clase cu predare in respectiva limba a minoritailor.

Proba de verificare a cunostintelor de limba materna pentru candidatii care nu au studiat in gimnaziu in limba
matern3 respectiva consta intr-o proba oralé sustinuta on-line.

Elevii care se vor inscrie pentru sustinerea probei de verificare a cunostintelor de limba matern& vor dispune de
dispozitivele necesare (audio-video: smartphone, tableta, laptop, etc.) in vederea sustinerii on-line a probei. In situatia in
care acestia nu dispun de mijloace tehnice, scoala de provenienta le va asigura, in regim de custodie, echipamentele
necesare sustinerii probei.

Proba se va organiza on-line, de cétre o unitate de invatamant liceal desemnata de inspectoratul scolar, Liceul
Serman Sebes pentru proba de verificare a cunostintelor de limba germana maternd, respectiv Colegiul National
"Bethlen Gabor” Aiud pentru proba de verificare a cunostintelor de limba maghiara materna.

Conducerea liceelor desemnati pentru organizarea probelor de verificare a cunostintelor de limba materna numesc
orin decizie membrii comisiei, cu urmatoarea componenta:

> Presedinte -Director/director adjunct al liceului,

» Secretar- secretarul scoli/cadru didactic,

> Informatician — informaticianul scolii sau profesor de informatica,

» Doi membrii evaluatori — profesor de limba si literatura maghiara/germana materna.

3
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Atributiile comisiei sunt urmatoarele:

> Organizeaza inscrierea elevilor care solicitd probé de verificare a cunostintelor de limba materna direct la
unitatea de invatamant liceal sau prin mijloace electronice de comunicare ;

> Elaboreaza temele probelor de verificare insotite de baremele de corectare si notare,

» Organizeaza desfasurarea si evaluarea on-line a probelor de verificare a cunostintelor de limba materna;

> Intocmeste si afiseazd la avizier si pe pagina web a scolii lista cu rezultatele probelor de verificare a
cunostintelor de limba materna;

> Completeaza anexa la fisa de inscriere a candidatilor inscrigi la proba de verificare a cunostintelor de limba
materna si o trimite gcolilor de provenienta a candidatjlor;

> Transmite catre Comisia judeteana de admitere lista cu rezultatele finale.

Organizarea inscrierii se face prin postarea unui anunt la avizierul/site-ul Liceului German Sebes, Colegiului
National "Bethlen Gabor” Aiud in care sunt indicate urmatoarele informatii:

1. Perioada de inscriere — zilele si intervalul orar in care se pot depune fizic sau se pot transmite pe mijloace de
comunicare electronica (e-mail/fax) documentele de inscriere pentru proba de verificare on-line a cunostintelor
de limba materna, respectiv ora limita de transmitere in cazul folosirii mijloacelor de comunicare electronice;

2 Lista documentelor necesare inscrierii, incluzand si un model de inscriere pentru proba de verificare a
cunostintelor de limba materna;

3. Adresa fizicd, respectiv adresa de e-mail/numar de fax la care se pot depune/trimite documentele necesare
inscrierii;

4. Adresa site-ului unitaii scolare unde se pot gasi toate informatiile legate de organizarea, nscrierea, tematica
probei de verificare a cunostintelor de limba maternd, programul desfasurarii a probei de verificare, precum i
afigarea rezultatelor probei;

5. Calendarul si programul orientativ de organizarea, inscrierea, desfasurarea probei de verificare a cunostintelor
de limba matern, mentionand clar aplicatia folosita pentru desfasurarea on-line a probei.

Tematica probei de verificare a cunostintelor de limba materna va respecta programa pentru Evaluarea Nationala a
absolventilor clasei a Vlll-a la limba materna respectiva, aprobata pentru anul scolar current, care vizeaza competentele
de citire a unui text dat in limba maghiara/germane matemn3, intelegerea textului, intelegere si vorbire fluenta a limbii.
Se vor elabora teme concrete care vizeaza competentele mai sus amintite, insotite de barem de evaluare si notare.
Numarul temelor va fi egald cu jumatate plus unu din numarul candidatjlor inscrigi.

Desfasurarea probei de verificare se face on-line, folosind o aplicatie care permite intalnirea/comunicarea prin
ntermediul mijloacelor electronice de tip smartphone, laptop, calculator, tablet, etc). Aplicatia folosita se precizeaza in
anuntul de inscriere, iar pe site-ul scolii se face si o scurta descriere a modului de utilizare/conectare a aplicatiei
respective.

in ziua premergatoare probei de verificare se afigeaza si se anunta candidatji despre ora concreta de derulare on -
ine a probei si modalitatea de conectare in vederea sustinerii probei.

Membrii comisiei noteaza prezenta on-line a celor inscrigi, explica candidatilor modul concret de derulare a probei:

Fiecare candidat va alege o "tematicd” dintre cele elaborate de comisie §i va raspunde la cerintele solicitate.

Alegerea temei se face prin precizarea comisiei @ numarului total de teme elaborate si alegerea de cétre fiecare
szndidat a uneia dintre numerele posibile, de exemplu: sunt 5 teme, fiecare candidat alege o cifraintre 1 si5si 0
~omunica membrilor comisiei, inaintea inceperii deruldrii concrete a probei.

Aprecierea probei on-line se face cu note.

Fiecare profesor evaluator acorda o nota pentru proba orala. Borderourile de notare individuald a profesorilor si
catalogul cu rezultatele finale se adapteaza dup3 modelul celor folosite la examenele de diferenta/corigenta. Nota
finala se calculeaza ca medie aritmetica dintre notele acordate de catre fiecare profesor. Nota finala se calculeaza cu
doud zecimale si nu se rotunjeste.

in situatia in care candidatul a obtinut la proba cel putin nota 5, secretariatul scolii, la care a fost sustinuta proba de
Jerificare a cunostintelor de limba materna, va trece nota obtinuta de candidat in anexa la fisa de inscriere a acestuia, la

4
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rubrica ,nota obtinuta la limba si literatura materna la evaluarea nationald”; se va specifica si limba materna la care a
‘ost sustinuta proba.

In situatia in care candidatul a obtinut, la proba de verificare a cunostintelor de limba materna, o notd mai mica
decat 5, se considera ca el nu a promovat proba respectiva, iar secretariatul unitatii de invatamant la care s-a
desfagurat proba va elibera anexa figei de inscriere, fara a completa rubrica ,nota obtinuta la limba si literatura materna

31

2 evaluarea nationald” si fara a modifica in alt mod anexa figei. In acest caz, candidatul nu va putea fi inscris la clase cu
oredare in limba materna respectiva.

Directorul unitétii de invatdmant care a coordonat organizarea probei on-line va confirma, prin semnatura si
stampilg, corectitudinea notei si va transmite scolilor de provenienté ale candidatilor fisele de inscriere in care este
specificata nota obtinuta la limba materna. Nu se vor face alte modificari ale anexei figei de inscriere.

Rezultatele probei de verificare a cunostintelor de limba materna se afiseaza la avizierul/site-ul unitatii de
invatamant la care a fost sustinuta proba, in perioada prevéazuta de calendarul admiterii.

La probele orale nu se admit contestatii.

Dupa terminarea probei si pana la sfarsitul zilei in care s-a desfasurat proba de verificare on-line se afiseaza la
avizier gi pe pagina web a scolii lista cu rezultatele probelor de verificare a cunostintelor de limba materna.

Nota obtinuta la proba de verificare a cunostintelor de limba materna nu va fi inclusa in calculul mediei de admitere,
dar constituie criteriu de departajare .

Rezultatele obtinute de candidati la proba de limba materna vor fi recunoscute in orice judet/municipiul Bucuresti in
care acestia opteaza sa se inscrie pentru repartizarea computerizata.

Cel tarziu pana in ziua urmatoare afisarii rezultatelor probei de verificare a cunostitelor de limba materna, comisia
din scoela transmite catre Comisia judeteana de admitere lista cu rezultatele finale.

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

9.1 Definitii ale termenilor

Nr.  |Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care definegte termenul
crt.
"1 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitailor de invatamant
2

Procedura opertionald  |Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat

13 Editie a unei Forma inifiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale aprobata i
| proceduri difuzata

operationale
4 Revizia unei edifii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia

sau mai multor componente ale unei editii a unei proceduri operationale, actiuni care
au fost aprobate si difuzate

5 Proba de verificare on-|Intalnirea folosind mijloacele de comunicare electronice de tip ZOOM, chat,
' line videoconferinta, etc. pentru o intalnire fata in fata in vederea evaluarii orale in timp real
care nu impune prezenta fizica simultana in aceiagi incapere a membrilor comisiei de
evaluare si a celui evaluat

9.2.Abrevieri ale termenilor
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Nr.  [Abrevierea Termenul abreviat

crt.

i PO Procedura opertionala

2 E Elaborare

13 V Verificare

4 A Aprobare

15 Ap. Aplicare

6 |Ah, Arhivare

7 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

3 ISJ Alba Inspectoratul $colar Judetean Alba

19 CA Consiliu de Administratie

10 OMEN Ordin al Ministerului Educatiei Nationale

11 OMEC Ordin al Ministerului Educatjei si Cercetarii

112 Metodologie Metodologie de verificare a cunostintelor de limb& materna pentru admiterea in
clasa a IX-a liceu, anul | scoala profesionala/scoala profesional duala din judetul
Alba, pentru anul gcolar 2020-2021 conform OMEC nr.4317/2020, OMEC nr.

| ‘ 4325/2020

13 Calendar Calendarul sustinerii probei de cunostintelor de limb& materna pentru admiterea in
clasa a IX-a liceu, anul | scoala profesionala/scoala profesionald duala din judetul
Alba, pentru anul scolar 2020-2021 conform OMEC nr.4317/2020, OMEC nr.
4325/2020

10. Cuprins
Numarul  componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
~in cadrul procedurii

1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea  editiei sau dup | 1
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2.

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1

w

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia, sau dupa caz, revizia | 1-2
din cadrul editiei procedurii

Context legislative/documente de referinta

Scopul procedurii operationale

Aria de cuprindere/domeniul de aplicare a procedurii operationale

Responsabiltati

Descrierea procedurii

W~ (|~

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Cuprins

—_ ]
. =]
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(6]
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11. Anexe

11.1. Calendar pentru organizare si desfagurare proba de on -line cunostinte de limba materna pentru
admiterea in clasa a IX-a liceu/invatdmant profesional de stat/dual pentru anul gcolar 2020-2021

Ztapa | de admitere liceu si invdtamént profesional/dual

2-5 iunie 2020 Inscrierea candidatilor pentru probele de verificare a cunostintelor de limba materna si
transmiterea/completarea anexelor fiselor de inscriere

9-12 iunie 2020 Desfagurarea on-line a probelor de verificare a cunostintelor de limb3 materna.

12 iunie 2020 Comunicarea rezultatelor la probele de verificare a cunostintelor de limba materna

15 iunie 2020 Transmiterea, de cétre unitétile scolare la care s-a organizat proba de verificare a cunostintelor de limba
"aternd, la comisia de admitere judeteana, a listelor cu rezultatele finale la probele de verificare a cunostintelor de
imba materna, prin completarea acestora in aplicatia informatica centralizat.

19-23 iunie 2020 Ridicareal/transmiterea anexelor figelor de inscriere de la unitétile la care candidatii au sustinut
orobele de verificare a cunostintelor de limba materna.

25 iunie 2020 Depunereal/transmiterea anexelor fiselor de inscriere ale candidatilor care au participat la probele de
verificare a cunostintelor de limba materna, la unitatile de invatamant de provenienta/absolvite.

26 iunie 2020 Transmiterea de catre Comisiile de admitere judetene, in format electronic, catre Centrul National de
Admitere, a listei candidatilor care au promovat probele de verificare a cunostintelor de limba materna si a rezultatelor
acestora la probe, prin introducerea si confirmarea finalizérii introducerii acestora in aplicatia informatica centralizat.

Etapa Il de admitere invatdmant profesional/dual

22-23 iulie 2020 Inscrierea candidatilor la unitatile de invatamant care organizeaza probe de verificare a cunostintelor
de limba materna (numai pentru candidatii interesatj de inscrierea la unitatile de invatamant/clasele cu predare in limbile
minoritatilor nationale, care nu au studiat in limba materna respectiva).

24 iulie 2020 Desfagurarea on-line a probelor de verificare a cunostintelor de limb& materna.

24 iulie 2020 Comunicarea rezultatelor la probele de verificare a cunostintelor de limba matern3

Etapa Il de admitere liceu

27 iulie 2020 Inscrierea candidatilor la unitatile de invatamant care organizeaza probe de verificare a cunostintelor de
imba materna (numai pentru candidatii interesati de inscrierea la unitatile de invatamant/clasele cu predare in limbile
minoritatilor nationale, care nu au studiat in limba materna respectiva).

28-29 iulie 2020 Desfasurarea on-line a probelor de verificare a cunostintelor de limb& materna.

28 iulie 2020 Comunicarea rezultatelor la probele de verificare a cunostintelor de limba materna.



